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CAPITULOI-PREAMBULO

PROCESSO N°: 01.114/2019 PREGAO PRESENCIAL N°: 019/2019
EDITAL N°: 019/2019

REGIDO PELA LEI N°: Lei do Pregédo n° 10.520/2002, Decretos Municipais n°s 1.868/2018 e 1.719/2017,
com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n° 8.666 de 21/06/93, com as modifica¢Ges introduzidas pelas Leis
n°s: 8.248/1991 e alteracOes, 8.883 de 08/06/94, 9.648 de 27/05/98, 9.854, de 27.10.1999 e 12.349 de 2010,
bem como pela Lei Complementar n° 123/06 e 128/08 e demais normas legais e regulamentares aplicaveis e
atinentes a matéria, bem como ainda, pelas disposi¢Ges deste instrumento convocatério.

MODALIDADE: PREGAO

TIPO DE LICITAQAO: MENOR PRECO

LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA
RUA CESAR VIEIRA, N° 105 — CENTRO — PORCIUNCULA/RJ
DATA E HORA: 11/03/2019 as 10:30 HORAS

(entrega dos envelopes e inicio de abertura dos mesmos)

O MUNICIPIO DE PORCIUNCULA-RJ, por intermédio da Secretaria Municipal de Administracio,
realizara no dia 11 de margo de 2019, as 10:30 horas a licitacdo na modalidade pregédo presencial, em sesséo
publica na Sala de Licitagdes sito & Rua César Vieira, n° 105 — Centro — Porciuncula/RJ, objetivando a
contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de planejamento, organizagdo e execucdo de
concurso publico em areas diversas para suprir caréncia de Recursos Humanos para preenchimento de vagas
da Prefeitura Municipal de Porcitncula, compreendendo planejamento e elaboracdo do edital, recebimento
das inscricGes, elaboracdo, aplicacdo das provas e corregdo, analise de eventuais recursos administrativos,
emissdo de parecer correspondente e todas as demais atribuicdes inerentes a consecucdo do objeto em
comento, conforme as especificagdes descritas no processo administrativo n® 01.114/2019 da Secretaria
Municipal de Administragéo.

O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro Substituto Jodo Cesar Honorio da Silva, tendo como Equipe de
Apoio a Sr® Camila Lopes de Oliveira Freitas e o Sr. Erick Francisco Moraes Ferreira, designados pela
Portaria n® 036/2019, e sera regido pela Lei Federal n® 10.520 de 17/07/2002, pelos Decretos Municipais n°s
1.868/2018 e 1.719/2017, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n°® 8.666/93, pelo Capitulo V, Secéo
Unica, da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos
referidos diplomas legais e pelas condic¢des estabelecidas no presente Edital e seus ANEXOS.

CAPITULO 2-OBJETO

2.1 - Constitui objeto da presente licitacdo, a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos
de planejamento, organizacéo e execucdo de concurso publico em &reas diversas para suprir caréncia
de Recursos Humanos para preenchimento de vagas da Prefeitura Municipal de Porciancula,
compreendendo planejamento e elaboragdo do edital, recebimento das inscrigdes, elaboragéo,
aplicacdo das provas e correcdo, analise de eventuais recursos administrativos, emissdo de parecer
correspondente e todas as demais atribuicdes inerentes a consecuc¢do do objeto em comento, conforme
as especificacbes descritas no processo administrativo n® 01.114/2019 da Secretaria Municipal de
Administragéo e na proposta detalhe do ANEXO 11 do presente Edital.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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CAPITULO 3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 - A participacdo na licitagdo objeto do presente € facultada a todas as empresas do ramo pertinente ao
objeto desta licitacdo e que satisfaca as condicdes e exigéncias contidas neste Edital.

3.2 — N&o poderdo participar desta licitacdo:

3.2.1 - As pessoas fisicas e juridicas de que trata o art. 9° da Lei 8.666/93,;

3.2.2 - pessoas fisicas e juridicas suspensas temporariamente de participacdo em licitacdo e
impedidas de contratar com o Municipio, ou declaradas inidénea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica da Unido, dos Estados, dos Municipios, Distrito Federal e suas autarquias ou
fundacdes, valendo a participacdo nesta licitacdo como expressa declaracdo de inexisténcia de tais
impedimentos, sob as penas previstas no paragrafo unico do artigo 97 da Lei n°. 8.666/93;

3.2.3 - empresas em estado de faléncia, concurso de credores, dissolucdes ou liquidagdes e
3.2.4 —consorcios, ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias umas das outras.

3.3 - Néo sera permitida a participacdo na licitagdo de mais de uma empresa sob o controle de um mesmo
grupo de pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham diretores, s0Cios ou representantes legais comuns, ou
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econdmico em comum.

3.4 — A participacdo neste certame implica aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste instrumento
convocatorio.
CAPITULO 4 - ENTREGA DOS ENVELOPES

“DOS ENVELOPES “PROPOSTA COMERCIAL” E “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”

4.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” ¢ “Documentacdo de Habilitagdo” deverdo ser indevassaveis,
hermeticamente fechados e entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme
endereco, dia e horario especificados abaixo:

4.1.2 - O Pregoeiro concede as participantes uma tolerancia de até 10 (dez) minutos, ap6s o horario
fixado para realizagdo da licitacdo, para entrega dos envelopes, 0s quais ndo serdo recebidos ou aceitos apos
este limite de tempo.

LOCAL: Rua César Vieira, n® 105 — Centro — Porciuncula/RJ.
DATA: 11 de marco de 2019.
HORARIO: 10:30 horas.

4.1.3 — Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2019

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA COMERCIAL
EMPRESA:

€

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2019

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
EMPRESA:

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br

Pagina 3 de 43


mailto:pregão@porciuncula.rj.gov.br
http://www.porciuncula.rj.gov.br/

Prefeitura d

UncuLA

4.2 — O Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos ndo se responsabilizara por envelopes de
“Proposta Comercial” e “Documentagdo de Habilitacdo”, que ndo sejam entregues ao Pregoeiro designado,
no local e horéario definido neste Edital.

CAPITULO 5 - DA REPRESENTACAO, DO CREDENCIAMENTO E DA DECLARACAO
DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

5.1 — Cada licitante apresentar-se-a com apenas um representante legal, devidamente munido de credencial,
que serd o Unico admitido a intervir nas fases do procedimento licitatorio, respondendo por sua representada,
com poderes para formular ofertas e lances de precos a maior e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, devendo, ainda, no ato da entrega dos envelopes, identificar-se junto ao Pregoeiro, exibindo a
Carteira de Identidade ou documento equivalente. (com cépia).

5.1.1 — Por credencial entende-se:

a) a habilitacdo do representante, mediante procuracdo com firma reconhecida em cartorio;

b) o documento comprobatdrio de capacidade para representar a empresa no caso de titular da mesma
ou s6cio administrador. (Ex. Contrato Social ou Estatuto Social) e

c) copia do RG e CPF do representante.

PARAGRAFO UNICO: Para fins de verificagio da outorga mencionada na alinea “a”, o
representante da empresa devera apresentar, em conjunto com a procuragdo, Copia do Contrato Social ou
Estatuto Social e Gltima alterag&o, se houver, ou ainda em se tratando de Sociedades Andnimas, copia com
reconhecimento cartorial, da publicacdo da ultima Ata da Assembleia onde os membros mencionados na
outorga supracitada possuem poderes para tanto.

5.2 — A licitante deveréd apresentar, no ato da abertura da licitagdo, declaracdo expressa “de que cumpre
plenamente os requisitos da habilitagao exigidos neste certame licitatorio”. Modelo ANEXO V.

5.3 — O documento de credenciamento e a declaragao mencionada no subitem anterior deverao ser entregues
separadamente dos envelopes de “DOCUMENTACAO” e de “PROPOSTA”.

5.4 — O credenciamento sera realizado pelo Pregoeiro, apds a abertura da sessao.

5.5 — O representante legal da licitante, quando tratar-se de Pessoa Juridica, que ndo se credenciar perante o
Pregoeiro ficard impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precgos, de declarar a
intencédo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicao de recursos, enfim, para representar a

licitante durante a sessdo de abertura dos envelopes “Proposta” ou “Documentagdo” relativos a este Pregao.

5.5.1 — Nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e serd mantido a sua oferta
apresentada na proposta escrita, para efeito de ordenagéo das propostas e apuracdo da menor preco.

5.6 — O documento de credenciamento devera obedecer ao MODELO do ANEXO V.

5.7 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

5.7.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as prerrogativas estabelecidas
na Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar, fora dos envelopes, no ato da abertura da licitacéo,
declaracdo de que ostentam essa condi¢do e de que ndo se enquadram em nenhum dos casos enumerados no
8§ 4° do art. 3° da referida Lei (ANEXO VI11).

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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CAPITULO 6 - PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 — As propostas comerciais deverdo ser preenchidas por meio mecanico ou impressos, com suas paginas
numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos,
borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem
lesdo ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata compreensao de
seu conteudo, observado o modelo constante nos ANEXOS 1 e Il deste Edital, e dever&o constar:

6.1.1 — Nome, niumero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa preponente — Pessoa Juridica;

6.1.2 - Nome, nimero do RG, endereco, telefone e fax, se houver, do prestador de servico — Pessoa
Fisica;

6.1.3 — Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a entrega dos envelopes;

6.1.4 — Prazo de execucdo do objeto ndo superior ao estabelecido no Capitulo 13, contados em dias
Uteis a partir da expedicdo da competente ordem de Inicio Dos Servicos.

6.1.5 — As propostas ndo poderdo impor condi¢cdes ou conter opcdes, somente sendo admitidas
propostas que atendam ao item do objeto desta licitacao.

OBSERVACOES:

a) Os valores deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, contendo, preferencialmente, duas
casas decimais apds a virgula, entretanto, quando for necessario, serdo aceitas até quatro casas,
inclusas todas as taxas, fretes, impostos, encargos sociais e trabalhistas, seguros, descontos e
quaisquer acréscimos que se fizerem necessarios a perfeita propositura do menor preco.

b) Em caso de divergéncia entre os valores unitérios e totais do item, O Pregoeiro considerara para efeito
de julgamento, o valor unitario, providenciando a devida correcdo do valor global;

c) Em caso de divergéncia entre os valores expressos em algarismos e por extenso, prevalecerd a
importancia expressa por extenso.

CAPITULO 7 -HABILITACAO
7.1 — Toda a documentacdo exigida devera ser apresentada conforme artigo 32, da Lei n° 8.666/93:

» em original;

» por qualquer processo de coOpia, exceto por fac-simile, devidamente autenticada por cartdrio
competente, publicacdo em 6rgédo da Imprensa Oficial e ou por servidor da Administracdo Publica;

» todos os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de coOpia autenticada, conforme o disposto no Art. 32 da Lei n® 8.666/93, inclusive com a
autenticacdo feita pelo pregoeiro ou pela equipe de apoio, na propria sessdo, mediante a apresentacdo dos
originais.

» As certidGes, declaracdes ou quaisquer outros documentos valerdo nos prazos que Ihe sdo proprios;
inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicéo.

» N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substitui¢ao aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

A regularidade da habilitacdo do licitante sera confirmada por meio da andlise ainda dos seguintes
documentos, os quais deverdo ser apresentados no envelope documentos de habilitacéo, a saber:

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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7.2~ HABILITACAO JURIDICA:

=a) Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario individual ou
sociedade empresaria;

=»b) Registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade simples;

=>C) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no 0rgéao
correspondente, indicando os atuais responsaveis pela administracdo, com cépia do RG e CPF de todos os
socios. Caso 0s responsaveis pela administragdo ndo constem no contrato social, documento que indique a
responsabilidade pela administracéo.

=>d) No caso de sociedades anénimas, cOpia da ata da assembléia geral ou da reunido do conselho de
administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, evidenciando o devido registro na
junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na Lei 6.404/76 e suas alteracoes.

=>¢) Documento que comprove a condi¢do de Instituicdo Financeira, devidamente autorizada pelo BACEN
a prestar os servicos em atendimento ao exigido para o presente certame.

=>f) Em se tratando de FundacgGes, apresentar certiddo de regularidade expedida pelo Ministério Publico do
Estado de sua constituicao.

7.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

=>a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda
devidamente valida;

=>b) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

=>c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, no domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da Lei, comprovada da seguinte forma: a) a comprovagdo de
regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através de Certiddo de Quitacdo de Tributos,
Contribuicdes Federais e a Divida Ativa da Unido, com base na Portaria conjunta RFB/PGFN n° 1751, de 02
de outubro de 2014, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil em conjunto com a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional. b) A comprovacéo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certiddo Negativa de Débito relativo ao ICMS acompanhada da CN da Divida Ativa, emitida
pelo 6rgdo préprio da Procuradoria Geral do Estado, tal qual descrito nos termos da Resolugdo conjunta
PGE/SER n° 33/2204 para o Estado do Rio de Janeiro. ¢c) A comprovacdo de regularidade para com a
Fazenda Municipal devera ser feita através de Certiddo Negativa de Débito relativo ao ISS;

=>d) Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS), (Lei n.°
8.036/90, artigo 27);

=>e) Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, (Lei n°® 12.440/2011, artigo 642-A);

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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7.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINACEIRA:
=>a) Para comprovacdo da qualificagdo econdémico-financeira a licitante devera apresentar:

I — Balango patrimonial e demonstragfes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta; Os microempreendedores
individuais estdo dispensados da apresentacdo do Balanco Patrimonial e Demonstracfes Contébeis do
altimo exercicio social, devendo apresentar o Recibo de Entrega de Declaracdo Anual do SIMEI, bem
como a comprovacdo de regularidade de pagamento dos tributos incidentes no periodo do documento em
questao.

Il — Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedido pelo distribuidor da sede da licitante; no
maximo em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias, anterior a data da licitacdo, as certides deverdo vir
acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores
que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e
concordatas;

7.5— QUALIFICACAO TECNICA:

=>a) Para efeito da comprovacgdo da qualificacdo técnica a empresa licitante deverad apresentar juntamente
com os outros documentos de habilitagdo, no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado (neste caso, com firma reconhecida em cartorio), que
comprove gue a licitante ja forneceu materiais da mesma natureza, ou que ja prestou servico com as mesmas
caracteristicas do objeto, com qualidade e pontualidade, com indicacdo do (s) objeto (s) fornecido (s) ou do
(s) servico (s) prestado a entidade emissora, seja indicacdo no proprio atestado, seja indicagdo em cépia de
nota fiscal anexa ao Atestado de Capacidade Técnica, ciente a licitante que a comprovagdo da documentacao
em tela podera a qualquer tempo ser requerida ou analisada;

=>Db) Declaracdo firmada pela empresa acerca dos equipamentos e pessoal técnico de que disple e a serem
utilizados na execucdo do (s) servigo (s) ou na entrega da (s) mercadoria (s), podendo a Administracdo
Municipal vistoriar os equipamentos em até 24h apds declarada a vencedora do certame, devendo constar na
presente declaragéo as seguintes informagoes e documentos:

b.1) Declaracdo de que os equipamentos que serdo utilizados no alcance do objeto da licitacdo se
encontram em perfeito estado de conservacao e funcionamento ao fim a que se destinam;

b.2) Em se tratando de locagdo ou aquisicao de veiculos apresentar Declaragdo que os mesmos deverao
estar devidamente vistoriados e documentados no momento da inspe¢do municipal.

7.6 - Juntamente com os documentos referidos neste capitulo (CAPITULO 7 — HABILITACAO), serdo
apresentados para fins de habilitacdo as seguintes declaracdes e certificados:

7.6.1 — Alvara da sede da empresa participante, habilitando-a ao exercicio da atividade objeto do
presente Edital.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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7.6.2 — Declaracdo de que a empresa ndo se acha declarada inidonea para licitar e contratar com o
Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Municipal. (MODELO
ANEXO VI).

7.6.3 - Declaracdo de que a empresa ndao possui, em seus quadros funcionais, nenhum trabalhador
menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de dezesseis anos
em qualquer trabalho, segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacdo
dada pela Lei n°® 9.984 de 27 de outubro de 1.999), salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, na
forma do art. 7°, inciso XXXII1, da Constituicdo Federal (MODELO ANEXO VII).

CAPITULO 8 —- SESSAO DO PREGAO

8.1 - Apos o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas proponentes,
0 Pregoeiro declarara aberta a sessdo plblica do PREGAO, oportunidade em que ndo mais aceitara novos
proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s Documentos
de Habilitacdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

8.2. — Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o atendimento de
todas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.2.1 - O Pregoeiro classificara o autor da oferta de valor mais baixo e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) & proposta de menor preco, para
participarem dos lances verbais.

8.2.2 — Se ndo houver, no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condi¢cdes definidas na clausula
anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas
apresentadas.

8.2.3 — Poderdo ser corrigidos pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma, multiplicacdo e/ou quaisquer
outros erros considerados meramente formais.

8.2.4 — A falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal presente a
reunido de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para esse fim.

8.2.5 — A falta do CNPJ e/ou endereco completo podera também ser preenchida pelos dados constantes
dos documentos apresentados dentro do envelope “Documentacao”.

LANCES VERBAIS:

8.3 — Aos licitantes classificados, sera dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e 0s
demais. Esclarecendo gue os lances minimos serdo exigidos pelo pregoeiro no ato da licitacdo, tendo
por base menor preco apresentado.

8.3.1 — Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condic@es, ficarem empatadas, serd
realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.
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8.3.2 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicard na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Gltimo preco apresentado pelo licitante,
para efeito de posterior ordenacdo das propostas.

JULGAMENTO:

8.4 — O critério do julgamento sera&: MENOR PRECO, itens 01 ao 03 (Menor Preco no Valor das
Inscrigcdes do Concurso).

8.4.1 — Os lances deverdo ser ofertados, sendo aceitas propostas que reduzam o preco ofertado na
proposta escrita. No encerramento dos lances verbais o pregoeiro verificara se os valores ofertados estéo
compativeis com o estabelecido no preco de referéncia, negociando até a aceitabilidade da proposta.

8.4.2 — Caso ndo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor precgo e o valor estimado da contratacdo.

8.4.3 — Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

8.4.4 — Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentacao de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacgéo das suas condi¢des habilitatorias.

8.4.5 — Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.4.6 — Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo das
condicBes de habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragédo
de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto do certame, para o qual apresentou proposta.

8.4.7 — Na situacdo prevista no item 8.4.6, 0 pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente
para que seja obtido melhor preco.

8.4.8 — Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, e
pelos licitantes.

8.4.9 — Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicao relativamente ao pregéo, o
Pregoeiro devolvgré, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens, os envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAQO?” inviolada, podendo, todavia, reté-los até o encerramento da
licitag&o.

9 - DO DIREITO DE PREFERENCIA
9.1. - Caso a proposta mais bem classificada ndo seja apresentada por uma MPE e se houver proposta

apresentada por licitante devidamente declarado como MPE, igual ou até 5% superior a melhor proposta
proceder-se-a da seguinte forma:

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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9.1.1 - Sera oportunizado o exercicio do direito de preferéncia & MPE, que consiste na possibilidade dela
apresentar proposta de preco inferior a empresa melhor classificada que nao se enquadra como MPE;

9.1.2 - O novo valor proposto pela MPE deve ser. apresentado apds o encerramento da fase de lances e
solicitado pelo pregoeiro, sendo permitida apenas a MPE, apta a exercer o direito de preferéncia, ofertar
nova proposta, de valor inferior ao preco ofertado pela empresa melhor classificada que ndo se enquadra
como MPE;

9.1.3 - Caso a MPE ndo exerca o direito de preferéncia ou ndo atenda as exigéncias do edital serdo
convocadas as MPE remanescentes, cujas propostas se enquadrem no limite de 5%, obedecida a ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, e assim sucessivamente, até a identificacdo de uma
empresa que preencha todos os requisitos do edital;

9.1.4 - Se houver equivaléncia de valores apresentados por MPE, dentre as propostas de valor até 5% (cinco
por cento) superior a proposta de menor preco ofertada pela empresa ndo enquadrada como MPE, sera
realizado sorteio publico para identificacdo daquela que tera preferéncia na apresentacao de nova proposta;

9.1.5 - Na hipdtese de nenhuma MPE ndo atender as exigéncias do edital, a empresa ndo enquadrada como
MPE que apresentou 0 menor preco permanece na posicao de melhor classificada.

CAPITULO 10 - RECURSOS

10.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar de imediato e motivadamente a intencdo
de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacdo das razbes de recurso, sendo certo que 0 pregoeiro, neste ato, indicard os efeitos em que sera
recebido, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero
de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

10.2 — O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais serdo reduzidas
a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazdes no prazo de 03(trés) dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

10.3 — O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4 — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante implicard na decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagcdo pelo pregoeiro ao vencedor.

10.5 — O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos do Municipio e
comunicado a todos os licitantes via fax ou e-mail ou mediante oficio c/ recibo.

10.6 - Os recursos a as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser instrumentalizados em autos
apartados aos do processo principal e entregues no Servico de Protocolo, localizado na sede da Prefeitura,
das 8 h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.

10.7 - Os recursos e as contrarrazbes serdo dirigidos ao Sr° Prefeito Municipal, ou pessoa a esse fim
devidamente outorgada, que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, decidira de forma fundamentada.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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CAPITULO 11 - ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1 — Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante vencedor,
com a posterior homologacao do resultado pela autoridade competente.

11.2 — Decididos o0s recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto ao (s) licitante (s) vencedor (es) do procedimento
licitatorio e homologara a licitacdo.

11.3 - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatéario ser4 convocado para assinar o
Contrato no prazo definido em Edital; e

11.4 - Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, aplicar-se-a o disposto no inciso XV1 do art. 4° da Lei 10.520/2002.

11.5 — A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

CAPITULO 12 - CONTRATO

12.1 — Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora sera convocado
para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta constante no ANEXO 111 do
presente e em observancia ao previsto na proposta aceita.

12.2 — O adjudicatério devera comprovar a manutencdo das condi¢cbes demonstradas para habilitagdo, na
assinatura do contrato.

12.3 — Caso o adjudicatorio ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do contrato ou recuse-se a
assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para celebracédo
do contrato.

12.4 — O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato, dentro do prazo maximo de
05(cinco) dias uteis a contar do recebimento da comunicacao, que podera ser atraves de FAX ou correio
eletronico.

12.5 — Qualquer solicitagéo de prorrogacao de prazo para assinatura do contrato ou instrumento equivalente,
decorrentes desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

CAPITULO 13 - DO PAGAMENTO

13.1 — O pagamento sera efetuado em 03 (trés) parcelas, da seguinte forma: 12 parcela: 40% apds a
homologacéo das inscri¢des, 22 parcela: 40% ap0és a realizagdo das provas objetivas e a 32 parcela: 20% apos
a homologacédo do resultado final do concurso, e devera ser requerido junto a Secretaria requisitante, com o
documento de cobranca dos servicos realizados no periodo da obrigacdo, isento de erros e devidamente
acompanhado dos seguintes comprovantes:

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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a) Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), (Lei n.°
8.036/90, artigo 27);

b) Prova de regularidade relativa a Fazenda Federal através da Certiddo de Quitacdo de Tributos,
Contribuicdes Federais e a Divida Ativa da Unido, com base na Portaria conjunta RFB/PGFN n° 1751, de 02
de outubro de 2014, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil em conjunto com a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional.

13.2 — Na ocorréncia de eventuais antecipacdes de pagamento, sempre em correspondéncia a antecipacdo de
execucao, o respectivo desconto, seja a requerimento do contratado ou no interesse da Administracdo, serd
calculada aplicando-se o indice de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por evento de antecipacao.
Aplicar-se-4, como desconto, a compensacao financeira acima referida, atendendo-se deste modo, o que
dispde a alinea, “d”, do inciso XIV do artigo 40 da Lei Federal n ° 8.666/93.

13.3 - Os encargos financeiros decorrentes desta licitagdo correrdo por conta de dotacdo orcamentéria da Lei
Orcamentaria Municipal para o exercicio de 2019, a saber:

Projeto/Atividade
Cadigo Descricao Programa de Trabalho

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de planejamento, organizacdo e execugao de
concurso publico em A&reas diversas para suprir
caréncia de Recursos Humanos para preenchimento
de vagas da Prefeitura Municipal de Porcilncula,
compreendendo planejamento e elaboracéo do edital,
recebimento das inscricGes, elaboracéo, aplicacdo das
provas e correcdo, analise de eventuais recursos
administrativos, emissdo de parecer correspondente e
todas as demais atribuicGes inerentes a consecu¢ao do
objeto em comento, conforme as especificagdes descritas
no processo administrativo n® 01.114/2019 da Secretaria
Municipal de Administragdo e na proposta detalhe do
ANEXO Il (Proposta Detalhe e Termo de Referéncia) do
Edital do Pregdo n° 019/2019.

339039 04.122.0025.1050.0000

CAPITULO 14 —- DO PRAZO DE CONTRATO E DA EXECUCAO DO OBJETO

14.1 — O prazo para a prestacdo dos servigcos sera comecara a fluir apos a expedicdo da competente ordem de
inicio dos servicos e tera seu termo no maximo 12 (doze) meses apos o fato em comento.

14.2 — A prestacdo dos servigos serd realizada no Municipio de Porciuncula/RJ, sendo de inteira
responsabilidade da contratada a contratacdo dos locais onde deverdo ser realizadas todas as etapas do
certame.

14.2.1 - Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodagdo fisica dos candidatos, facilidade de acesso,
inclusive por portadores de necessidades especiais, de preferéncia em estabelecimentos de ensino,
localizados nas zonas centrais ou de facil acesso no Municipio, considerando a utilizagdo de transportes
coletivos pelos candidatos, mediante a verificacdo, inspecdo, conferéncia e tudo mais que se relacionar com
a perfeicdo do servico prestado, obrigando-se 0 CONTRATADO a substituir, as suas expensas, aqueles que,

por apresentarem qualquer falha ou defeito, vierem a ser recusados.
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pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br

Pagina 12 de 43


mailto:pregão@porciuncula.rj.gov.br
http://www.porciuncula.rj.gov.br/

Prefeitura d

PORCIUNCULA

Comissao Permanente do Pregao

W)
R/

CAPITULO 15 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 — A recusa do adjudicatdrio em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela CONTRATANTE,
bem como o atraso e a inexecucdo parcial ou total do contratado, caracterizardo o descumprimento da
obrigacdo assumida e permitirdo a aplicacdo das seguintes san¢des pela CONTRATANTE:

15.1.1 — adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
15.1.2 — multas;

15.1.3 — rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a CONTRATADA ao pagamento de
indenizacdo ao CONTRATANTE por perdas e danos;

15.1.4 — Suspensdo temporaria do direito de licitar com esta Prefeitura e com outros entes
municipais;
15.1.5 — Indenizacdo a CONTRATANTE da diferenca de custo para contratacao de outro licitante;

15.1.6 — Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA,
por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos.

15.2 — A multa sera aplicada a razdo de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor total dos materiais em
atrasos, por dia de atraso no fornecimento dos materiais.

15.2.1 — O valor méximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do
valor do Contrato.

15.3 — As san¢Bes previstas neste CAPITULO poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo
com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa 8 CONTRATADA, no prazo de 05(cinco) dias uteis a
contar da intimagé&o do ato.

EXTENSAO DAS PENALIDADES

15.4 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacgéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e, sera descredenciado do Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a
que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em Edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

CAPITULO 16 — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

16.1 - Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar os termos do presente Edital de Licitacdo por
irregularidade na aplicacdo das Leis 10.520/2002 e Lei 8.666/93, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco)
dias uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administragéo julgar
e responder a impugnacao em até 3 (trés) dias Uteis.

16.2 - Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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CAPITULO 17 — DISPOSICOES GERAIS

17.1 - A participagdo nesta licitagdo sera considerada como evidéncia de que a licitante examinou
completamente este Edital, aceitando integralmente suas normas e que obteve da Municipalidade, através do
Setor de Licitagdes, as informacdes que solicitaram.

17.2 — Este Edital deverd ser lido e interpretado na integra e ap0s apresentacdo da documentacdo e da
proposta ndo serdo aceitas alegac6es de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

17.3 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos Documentos
de Habilitagdo apresentados na sesséo.

17.4 — E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior em qualquer fase dos atos que integram o certame
licitatorio, promoverem diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo € a
afericdo dos bens ou mercadorias ofertadas, bem como solicitar aos Orgdos competentes a elaboracdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

17.5 — E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela ap6s aberta a sessdo do pregao.

17.6 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste Pregio.

17.7 — O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas
na documentacao e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da
licitacdo sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

17.8 - A autoridade competente para a aprovacao do procedimento somente podera revogar a licitacdo por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anuléd-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagédo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

17.9 - A anulagdo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar,
ressalvado o disposto no paragrafo nico do art. 59 da Lei 8.666/93.

17.10 - A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no paragrafo Unico
do art. 59 da Lei 8.666/93.

17.11 - No caso do desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

17.12 - O original deste Edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela autoridade
que o expedir, permanecendo no processo de licitagdo, e dele extraindo-se copias integrais ou resumidas,
para sua divulgacéo e fornecimento aos interessados.

17.13 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento.

CAPITULO 18 - DO VALOR

18.1 — O valor global méximo estimado para prestacdo dos servicos é de R$ 545.440,00 (quinhentos e
guarenta e cinco mil e quatrocentos e quarenta reais) assim elencados, itens 01 ao 03. Com verba
proveniente dos recursos oriundos da Secretaria de Administracdo com dotacdo orcamentaria da Lei
Orcamentaria Municipal para o exercicio de 2019, a principal fonte pagadora a qual custeara a aquisi¢do do
objeto da presente licitaco e que passa a integrar amplamente este Edital na modalidade de PREGAO.
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CAPITULO 19 - DO EDITAL E SEUS ANEXOS

19.1 — O Edital e seus ANEXOS poderdo ser obtidos na sala do Departamento de Compras, Licitagcdes e
Contratos, sito a Rua César Vieira, n® 105 — Centro — Porcitncula/RJ, bem como quaisquer informacGes que
os licitantes julgarem necessarias pelos telefones (22) 3842-1221 ou 3842-1388, de 22 a 62 feira no horario
de 13:00 as 16:30 horas.

19.2 — Este edital possui 09 (nove) ANEXOS, sendo: ANEXO | — Formulario Padronizado de Proposta
(valor global); ANEXO 11 - Planilha detalhada do objeto e Termo de Referéncia, para preenchimento dos
valores unitéario e total; ANEXO Il - Minuta de Contrato; ANEXO IV — Modelo de credenciamento;
ANEXO V — Declaracdo de Cumprimento dos requisitos de habilitacdo; ANEXO VI - Declaracdo de
inexisténcia de fato impeditivo e ANEXO VII - Declaragdo de ndo empregar menores de 18 anos; ANEXO
VI11- Modelo de declaracdo de ME ou EPP e ANEXO IX - Modelo de recibo do Edital.

19.3 — Acompanham este Edital os seguintes anexos:

e ANEXO | - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA (VALOR GLOBAL);
e ANEXO Il — PLANILHA DETALHADA DO OBJETO, PARA PREENCHIMENTO DA
PROPOSTA COM VALORES UNITARIO E TOTAL E TERMO DE REFERENCIA;

e ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO A SER FIRMADO ENTRE A ADMINISTRACAO E O
LICITANTE VENCEDOR,;

e ANEXO IV - MODELO DE CREDENCIAMENTO;

e ANEXOV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO;

e ANEXO VI - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DE
HABILTACAO;

e ANEXO VII - DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENORES;

e ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP;

e ANEXO IX - MODELO DE RECIBO DO EDITAL.

Porcituincula - RJ, 19 de fevereiro de 2019.

JOAO CESAR HONORIO DA SILVA
PREGOEIRO SUBSTITUTO

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br
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ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL-VALOR GLOBAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA

Secretaria Municipal de Administragdo

PREGAO PRESENCIAL N° 019/2019
N° do Processo: 01.114/2019
A ser aberta para julgamento as 10:30 horas

do dia 11/03/2019

Queira apresentar, observadas AS INDICACOES ABAIXO,
o(s) preco(s) para fornecimento e este ORGAO do(s) material
(is) e/ ou servigos abaixo relacionado(s).

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Orgéo

Sec. Mun. de Administracdo
Assinatura do Responsavel

EMPRESA:

Endereco:

Este PREGAO PRESENCIAL sera impreterivelmente aberto na data e hora
marcadas podendo o ato ser assistido pelo proponente ou qualquer cidadao
interessado.

Item ESPECIFICAGAO

ltem Unid. Quant. Total Geral Ofertado R$

Contratacdo de pessoa juridica para prestagéo de
servicos de planejamento, organizacao e execucao
01 de concurso publico em &reas diversas para
suprir caréncia de Recursos Humanos para
preenchimento de vagas da Prefeitura Municipal
de Porcitncula, compreendendo planejamento e
elaboracéo do edital, recebimento das inscricoes,
elaboracdo, aplicacdo das provas e corregéo,
anélise de eventuais recursos administrativos,
emissdo de parecer correspondente e todas as
demais atribuicBes inerentes a consecu¢do do
objeto em comento, conforme as especificaces
descritas no processo administrativo n® 01.114/2019
da Secretaria Municipal de Administracdo e na
proposta detalhe do ANEXO Il (Proposta Detalhe e
Termo de Referéncia) do Edital do Pregdo n°
019/2019.

Obs.: Condicdes de Pagamento:

Conforme Edital.

OBSERVACOES:

1.0 - O PREGAO PRESENCIAL devera:

-ser digitado ou datilografado, sem emendas e rasuras;

-conter os pregos em algarismos por unidade, j& incluidas as
despesas de frete, impostos federais ou estaduais e descontos
especiais;

-ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador.

2.0 - O proponente se obrigara, mediante entrega da proposta do
PREGAO PRESENCIAL, a cumprir os termos nele contidos.

3.0 — A proposta do PREGAO PRESENCIAL deveré ser entregue
a este ORGAO, até a hora e data marcadas, em envelope
fechado com a indicacéo do seu nimero.

4.0 - A licitagio mediante PREGAO PRESENCIAL podera ser
revogada ou anulada no todo ou em parte, de conformidade com a
legislacao vigente.

Prazo de execugao: conforme Edital.
Validade da Proposta do Pregdo Presencial: 60 (sessenta dias).

Local de execucao:

Declaramos inteira submissao ao presente termo e legislagao vigente

Em / /

Representante da Empresa Proponente

CNPJ.:
Insc. Estadual.:

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:

pregao@porciuncula.rj.gov.br — site oficial:

www.porciuncula.rj.gov.br
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ANEXO I1 - PLANILHA DETALHADA DO OBJETO, PARA PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
COM VALORES UNITARIO E TOTAL E TERMO DE REFERENCIA

Processo n® 01.114/2019. Secretaria Municipal de Administracao
Proposta Detalhe Pregdo Presencial n°® 019/2019.

TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES:

Item Especificacéo Unidade | Quantidade | Valor Por Inscrito R$

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de planejamento, organizacdo e execucdo de
concurso publico em A&reas diversas para suprir
caréncia de Recursos Humanos para preenchimento de
vagas da Prefeitura Municipal de Porciuncula,
compreendendo planejamento e elaboracdo do edital,
recebimento das inscricdes, elaboracgdo, aplicacdo das
provas e correcdo, analise de eventuais recursos
administrativos, emissdo de parecer correspondente e
todas as demais atribui¢des inerentes a consecucdo do
objeto em comento, conforme as especificagdes descritas
no processo administrativo n°® 01.114/2019 da Secretaria
Municipal de Administracdo e na proposta detalhe do
ANEXO 11 (Proposta Detalhe e Termo de Referéncia) do
Edital do Pregdo n° 019/2019.

01 Inscritos para Cargos de nivel Superior

Uni 01

02 Inscritos para Cargos de nivel Médio e Técnico Uni 01

03 Inscritos para Cargos de nivel Elementar e Fundamental Uni 01
TOTAL GERAL === === === == =====2) | R$

Carimbo (CNPJ) e Assinatura do Representante da Empresa

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA - CONCURSO PUBLICO
I - DO OBJETO:

Prefeitura Municipal de Porcitncula/RJ, através da Secretaria Municipal de Administracdo, pelo
presente constitui objeto da licitacdo na modalidade Pregdo Presencial, a contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servigos de planejamento, organizacdo e execucdo de concurso publico em areas diversas para
suprir caréncia de Recursos Humanos para preenchimento de vagas da Prefeitura Municipal de Porciuncula,
compreendendo planejamento e elaboracgéo do edital, recebimento das inscri¢fes, elaboracdo, aplicacdo das
provas e correcdo, analise de eventuais recursos administrativos, emissdo de parecer correspondente e todas
as demais atribuicOes inerentes a consecucdo do objeto em comento, conforme as especificacbes descritas no
processo administrativo n® 01.114/2019 da Secretaria Municipal de Administracdo, cujo processo e
julgamento seréo realizados em conformidade com preceitos da Lei Federal n® 10.520/2002 com aplicacéo
subsididria da Lei Federal n°® 8.666 de 21/06/93, com as modificacdes introduzidas pelas Leis n°s:
8.248/1991 e alteracdes, 8.883 de 08/06/94, 9.648 de 27/05/98, 9.854, de 27.10.1999 e 12.349 de 2010, bem
como pela Lei Complementar n° 123/06 e 128/08 e demais normas legais e regulamentares aplicaveis e
atinentes a matéria.

Il - DA JUSTIFICATIVA:

A Administracdo Municipal deve prover os cargos publicos efetivos mediantes ingressos por concurso
publico, na forma do art. 37 da Constituicdo Federal, e justifica-se a realizacdo de novo certame em razéo do
ultimo concurso publico ter expirado sua validade, ndo havendo mais listagem valida de candidatos
aprovados.

Dessa forma, é imprescindivel a realizacdo do proximo concurso para preencher as vagas atualmente
existentes, bem como para a formacdo de cadastro reserva, para futuras nomeacgdes, no caso de surgirem
novas vagas no quadro de pessoal, zelando pelo principio da continuidade da prestacdo dos servigos
publicos.

I11 - DOS CARGOS - ESCOLARIDADE - CARGA HORARIA E DOS VENCIMENTOS:

ESCOLARIDADE | VAGAS
ELEMENTAR 01
FUNDAMENTAL 14
MEDIO 37
TECNICO 2
SUPERIOR 28

IV - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

1 — Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, de forma que sejam mantidas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo.

2 — Proporcionar todas as facilidades para a contratada executar o objeto, inclusive fornecendo todo tipo de
informac&o interna essencial, permitindo o acesso dos profissionais da contratada as suas dependéncias.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br
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3 — Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execucdo do objeto, podendo recusar o
recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagOes e condigdes estabelecidas.

4 — Conferir toda a documentacdo técnica gerada e apresentada durante a execucdo do objeto, efetuando o
seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informacéao e qualidade exigidos.

5 — Disponibilizar locais para instalacdo de servigos e realizacdo de provas escritas e praticas, se houverem,
de acordo com a possibilidade do Poder Publico, preferencialmente Unidades de Ensino.

6 — Disponibilizar na assinatura do contrato, relatério com cargos, vagas, fungbes, o cronograma de
execucdo e as demais informacgGes necessarias para a divulgagdo do edital de convocagédo do concurso.

7 — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste edital.

8 — Efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidos
neste edital.

9 - Recebimento e protocolo de eventuais recursos administrativos com encaminhamento para a analise da
Contratada.

10 - Participar em conjunto com a Contratada, da anélise e aprovacao do edital de abertura.

11 - Arcar com as despesas bancarias e com as isencdes de taxa de inscrigéo.

V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

1 — Assinar o contrato mantendo, durante toda a vigéncia dos mesmos, compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas e todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste edital.

2 — Prestar os servigos conforme as especificacdes estabelecidas, obrigacdes assumidas e normas vigentes.

3 — Cumprir rigorosamente o Cédigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT.

4 — Aceitar acréscimos ou supressdes do objeto do edital nos limites fixados no art.65 881° e 2° da Lei
8.666/93.

5 — Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que julgar exposta, em vista das
responsabilidades que Ihe cabem na Execucdo do Objeto.

6 — Se responsabilizar integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer
natureza, que causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto do Contrato,
respondendo por si e por seus sucessores. O ressarcimento serd realizado imediatamente ap6s o recebimento
da notificacdo da fiscalizacdo, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha a receber, limitado ao
valor do contrato entre as partes;

7 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou de materiais

empregados.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br
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8 — Substituir, sob pena de aplicacdo de penalidades, o objeto entregue que apresentar em qualquer momento
irregularidade que comprometa sua utilizagdo, qualidade, ou ainda Ihe diminua o valor.

9 — Ser responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucéo
do objeto.

10 — Auxiliar diretamente no planejamento do Concurso Publico, elaborar editais, proceder as medidas
concernentes a inscrigdes (aplicando inclusive a Lei n® 13.656/18 que trata sobre isencbes da taxa de
inscri¢do), provas, seguranca, transporte, avaliagdes e recursos, bem como as demais atribuigOes pertinentes
ao concurso publico.

11 — O edital do concurso sera disponibilizado ao publico somente apds sua aprovacdo pela autoridade
competente e devera obedecer as regras da legislagdo em vigor.

12 — Acatar as instru¢des emanadas da fiscalizacéo.

13 — Elaborar os editais de abertura e seus anexos, devendo publicar todos 0s atos as suas expensas através
de pelo menos 01 (uma) midia fisica de grande circulacdo e 02 (duas) midias digitais, encaminhando a
Contratante a midia impressa e os comprovantes de publicacdo das eletronicas,

14 — Possuir em seu quadro funcional, profissionais qualificados devidamente habilitados, com
responsabilidade técnica e registro nos respectivos conselhos de classe.

15 — Se responsabilizard pela manutencdo e limpeza das unidades de ensino municipais que utilizar no
periodo de aplicacdo das provas, além de arcar com os custos de pessoal para a aplicacéo e fiscalizacdo das
provas, e caso ndo utilize as Unidades municipais devera ainda arcar com os custos de locagdao, bem como a
adequada sinalizacdo de modo a facilitar a locomocao dos candidatos, inclusive deficientes fisicos.

16 — Fornecer ao candidato portador de deficiéncia, que necessitar de atendimento especial para a realizacao
de provas, na forma da legislacdo em vigor, 0s recursos especiais necessarios, mediante solicitacdo prévia
desse, acompanhada de laudo médico que o justifique, observados os critérios de viabilidade e
razoabilidade.

17 — Formular editais de divulgacdo e homologacéo das inscricdes.

18 — Formular listas de presenca por sala de aplicacao de provas.

19 — Elaborar e aplicar as provas escritas, com questdes inéditas, e pratica, conforme o caso, garantindo o
sigilo e seguranca indispensaveis a lisura do concurso.

20 — Transportar a prova em envelopes lacrados e os cartdes respostas até o local da aplicacéo.

21 — Responsabilizar-se pelo recrutamento e formacéo das bancas examinadoras para elaborar e corrigir as
provas a serem aplicadas, fiscais das provas e examinar eventuais recursos.

22 — Instruir os fiscais das provas escritas e praticas conforme o caso, com escolaridade completa no ensino

médio ou superior.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br
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23 — Divulgar o gabarito oficial de todas as provas no site da instituicdo e publicar em jornais de grande

circulacéo.

24 — Correcdo de provas através de cartdo de respostas.

25 — Emitir relatérios contendo notas individuais em cada disciplina por cargo, apés a identificacdo das
provas.

26 — Elaboracéao de edital de divulgacdo do resultado final da sele¢do, com classificacdo, nome, nimero de
inscricdo e notas obtidas pelos candidatos em cada prova e média final, observada a média minima 50
(cinquenta) por cento para aprovagao, bem como o nome de todos 0s néo aprovados.

27 — Emitir pareceres referentes a possiveis recursos administrativos.

28 — Formular editais de homologacao do resultado final dos concursos por ordem de classificacao.

29 — Julgar eventuais recursos impetrados e demais atos relacionados ao concurso.

30 — Confecgdo dos cadernos de provas escritas conforme o nimero de candidatos inscritos.

31 — Responsabilizar-se pela correcdo das provas.

32 — Entregar o resultado final a Contratante de forma a orienta-la e auxilia-la na elaboracéo de respostas a
interpelacdes e acOes judiciais e extrajudiciais que decorram dos concursos e desde que digam respeito aos
servigos prestados pela Contratada.

33 — Sob as penas da lei, ndo divulgar nem fornecer dados e informacGes referentes a prestacao do servico.
34 — Responsabilizar-se pela publicacdo dos atos e avisos obrigatorios as matérias que entender necessarias
a maior divulgacao do concurso, conforme a Lei.

35 — Por via de regra as inscrigdes dos candidatos deverdo ser efetuadas atraves da internet, porém a
contratada devera disponibilizar, no minimo, 01 (um) ponto presencial, no municipio de Porcilncula, que
podera ser em Unidade de Ensino municipal, de facil acesso.

36 — Identificar nominalmente, na assinatura do contrato, o preposto que sera o contato direto com a
Administracdo Puablica, devendo ser substituido ad nutum a pedido do Municipio, devendo a contratada
informar formalmente e imediatamente as eventuais substitui¢fes, sejam a requerimento da Fazenda Pablica
ou por questdes internas da contratada.

37 — Ap0s a comunicacao das datas das provas, apresentar a relacdo dos locais de realizacdo das mesmas
para que a Contratante possa fiscalizar se as areas sdo apropriadas, devendo ser lavrado Auto de Aceitacdo
das Instalacdes especificando uma por uma quais séo, ou seja lavrada Recomendacéo de Substituicdo com
identificacdo das instalacdes inadequadas, garantindo-se assinatura de prazo para que a contratada consiga
outra instalacéo.

38 — Apos a elaboracdo da minuta do edital, enviar oficios aos 6rgdos competentes na forma do §8° do art.
77 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, devendo aguardar 10 (dez) dias para resposta, entendendo-

se como “nada a opor” a auséncia de manifestacéo.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br

Pagina 21 de 43


mailto:pregão@porciuncula.rj.gov.br
http://www.porciuncula.rj.gov.br/

Prefeitura de

UncuLa

Comissao Permanente do Pregao

%&

39 — Disponibilizar e-mail para qual poderdo ser enviados os comunicados oficiais da Contratante, que serdo
considerados recebidos, ainda que ndo haja resposta, apds o decurso do prazo de 10 (dez) dias.

40 — Enviar a secretaria correspondente a comprovacdo de recolhimento do FGTS de cada empregado do
contratado envolvido na prestacdo de servicos contratados pelo Municipio até o dia 10 de cada més;

41 — Enviar a secretaria correspondente a comprovacao de recolhimento da contribui¢do previdenciaria de
cada empregado do contratado envolvido na prestacdo de servigos contratados pelo Municipio até o dia 30
de cada més;

42 — Enviar a secretaria correspondente as folhas de registro do horario de todos os empregados do
contratado envolvidos na prestacdo de servi¢os contratados pelo Municipio até o dia 30 de cada més,
devendo ser observado que as mesmas ndo poderdo conter horarios uniformes, chamados de ponto britanico,
nos termos da Simula n® 338 do TST;

43 — Manter tempestivos o pagamento dos encargos trabalhistas de todos os empregados, inclusive no que
tange as normas de medicina e seguranca do trabalho, com a devida entrega de equipamentos de protecdo
individual, caso necessario.

44 — Para otimizacdo e economia de papel, o contratado podera enviar a documentacao exigida via correio
eletrénico para o e-mail da secretaria correspondente.

45 - Expedicdo das guias de recolhimento das taxas de inscricdo a serem recolhidas em conta especifica
aberta pelo Municipio em institui¢cdo bancéria oficial, a ser informada no momento préprio.

VI - DA INSCRICAO NO CONCURSO PUBLICO:

Os valores das taxas de inscri¢do serdo fixados pelo poder executivo.

As inscricdes para 0 concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo de minimo de 30 (trinta) dias
corridos e serdo realizadas preferencialmente por meio de internet, no sitio eletrénico da vencedora da
licitacdo, disponivel 24 horas, ininterruptamente, durante todo o periodo de inscrigdo, com pagamento da
taxa de inscricdo via boleto bancario emitido no ato da inscricdo, a serem recolhidas em conta especifica
aberta pelo Municipio em instituicdo bancéria oficial, a ser informada no momento proprio.

VIl - DO VALOR DA PRESTACAO DOS SERVICOS E FORMA DE PAGAMENTO A
CONTRATADA:

A Prefeitura Municipal de Porcitncula/RJ se responsabilizard pelo pagamento a Contratada, no valor
méaximo de R$ 100,00 para o nivel superior e R$ 70,00 para os de nivel médio e técnico e R$ 50,00 para o
nivel elementar e fundamental.

Estima-se uma quantidade de 7.000 (sete mil) candidatos inscritos, sendo que serdo aproximadamente 500
(quinhentas) isen¢6es de inscricao.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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O pagamento a contratada seré realizado em 03 (trés) parcelas, da seguinte forma:

12 parcela: 40% apds a homologacao das inscrigoes;
2% parcela: 40% ap0s a realizacdo das provas objetivas;
3% parcela: 20% apds a homologacéo do resultado final do concurso.

As dotacbes orcamentérias para atendimento do contrato correrdo a conta do Programa de Trabalho
04.122.0025.1050.0000 - 3.3.90.39.99.

VIl - DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS:

A contratada devera colocar a disposicdo dos candidatos equipe treinada de atendimento, a fim de orienta-
los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, telefone ou pessoalmente, sem qualquer cobranca
pelas informacdes prestadas ao candidato.

Os questionamentos feitos pelos candidatos deverao ser respondidos em no maximo 3 (trés) dias Uteis.

A contratada devera encaminhar ou disponibilizar pela internet o cartdo de convocacéo para a realizacao das
provas a todos os candidatos inscritos, contendo nome, numero do documento de identidade, local de
realizacdo das provas, nimero de inscri¢do, caracteristica da vaga e o cargo correspondente.

Devera ser disponibilizado no sitio eletronico da contratada o local das provas por nimero de inscri¢cdo, CPF
e RG de cada candidato permitindo obter informacdes idénticas as contidas no cartdo de inscricdo e
convocagao.

IX - DO CRONOGRAMA:

O cronograma de execugdo do concurso publico sera estabelecido por acordo entre as partes. Apoés a
aprovacdo do cronograma de execucao, em caso de eventuais atrasos no cumprimento dos prazos, ocorridos
independentemente da vontade das partes, sera feita a compensagdo em nimero de dias de atraso.

X - DAS ETAPAS:
O concurso publico tera as seguintes etapas:

12 etapa: Provas objetivas - com 40 (quarenta) questbes de conhecimentos gerais e 20 (vinte) de
conhecimentos especifico, de carater eliminatdrio e classificatorio.

2% etapa: Prova discursiva para 0s cargos do magistério — com uma questdo sobre conhecimentos inerentes a
profissdo;

3% etapa: Avaliacdo de titulos - de carater classificatorio para o magistério e nivel superior.

48 etapa: Prova pratica - para os cargos de trabalhador, motorista e operador de maquinas.

XI - DAS PROVAS OBJETIVAS:

1 - As provas objetivas deverdo conter questdes inéditas que serdo elaboradas por bancas examinadoras,
previamente designadas pela contratada, altamente especializadas e responsaveis pela avaliacdo do
conhecimento e habilidades dos candidatos, abrangendo a capacidade de compreensao, aplicacao, analise e
avaliacdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a reflexdo sobre a memorizacéo e a qualidade sobre a
quantidade.
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2 - As provas objetivas deverdo ter 60 (sessenta) questdes com 05 (cinco) alternativas cada.

3 - A contratada devera realizar provas especiais para candidatos portadores de deficiéncia, indicados no
formulario de inscricao.

4 - O contetdo programatico sera elaborado pela contratada.

5 - Os membros da banca devem elaborar, de forma isolada, as questdes de modo a assegurar que nenhum
deles obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado.

6 - As questBes elaboradas deverdo ser submetidas a uma banca de criticos, compostas por profissionais
distintos da banca de elaboracéo, para verificagdo da correta formulacéo das questdes.

7 - A contratada devera comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elabora¢do com os gabaritos da
banca de criticos e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracdo devera reformular a questao.

8 - As folhas de respostas das questdes da prova objetiva deverao ser personalizadas e identificadas por meio
de mecanismo de seguranca.

9 - As folhas de respostas das questfes da prova objetiva deverdo ser adequadas ao sistema de corre¢do e
avaliacdo por meio de leitura Gtica e sistema de processamento de dados.

10 - O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serdo feitos, obrigatoriamente, a
tinta.

11 - O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em impressora de alto
desempenho, que garantam a qualidade de impresséo e a legibilidade.

12 - Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instru¢bes necessarias a
realizacdo da prova.

13 - A contratada devera imprimir, montar, conferir, embalar e lacrar os cadernos de questfes, produzidos
em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

14 - Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados nos enderecos eletrénicos da contratada e da
Prefeitura Municipal de Porcitncula/RJ, conforme cronograma.

XII - DO PESSOAL:

A contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que garanta o atendimento dos
candidatos, em cada etapa do concurso.

Devera ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicacdo dos instrumentos de avaliagéo,
inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos candidatos.

A contratada devera disponibilizar equipe para aplicacdo das provas, composta por, N0 minimo:

a. 01 (um) fiscal para cada 30 (trinta) candidatos;

b. 02 (dois) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, munidos de detector de
metais;

c. 02 (dois) serventes para cada local de prova;

d. 02 (dois) segurancas para cada local de prova;

e. 01 (um) coordenador para cada local de prova.

X111 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
A contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e responder aos
eventuais recursos administrativos e a¢oes judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros, referentes ao

concurso publico.

A interposicdo de recursos dar-se-4 por meio de formulario proprio, disponivel no sitio eletrdnico da
contratada, protocolado no protocolo geral da Prefeitura Municipal de Porcitncula/RJ.
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XIV - DOS MECANISMOS DE SEGURANCA:

As éreas internas da contratada onde serdo elaboradas as provas deverdo possuir acesso restrito, vedado
qualquer tipo de comunicacéo externa, devendo ser utilizados computadores ndo conectados as redes interna
e externa.

Os cadernos de provas deverdo ser impressos, lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco,
com lacre inviolavel, devendo ser guardados em ambiente seguro da instituicdo contratada, com
antecedéncia de 01 (um) dia da aplicacdo das provas.

O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel, devidamente
lacrado e com cadeado, para o transporte para os locais das provas, devendo ser aberto na presenca dos
candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplicacéo das provas.

Devera ser proibido nos locais de aplicacdo das provas, 0 acesso de candidatos portando qualquer tipo de
equipamento eletronico.

A contratada devera utilizar detectores de metais nos banheiros, e nas salas 0s objetos eletronicos deverdo
ser guardados em sacos plasticos lacrados e identificados.

XV - DOS RESULTADOS:

Elaborado o certame, a contratada devera encaminhar a Prefeitura Municipal de Porcitncula/RJ, as listagens
de candidatos, com os resultados das provas, em duas vias, impressas e em meio magnético, compativel com
a plataforma Windows/Word, conforme discriminacgéo a seguir:

a. Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo nimero de inscricdo, nome, nimero de inscrigédo e
classificacéo.

b. Habilitados em ordem de classificacdo por cargo, contendo os mesmos dados do item "a",

c. Relacdo de candidatos inscritos, contendo o nimero de inscricdo, nome, notas e classificagdo. d.
Relacédo de candidatos habilitados, com endereco completo.

XVI - DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, ENCARGOS E IMPOSTOS:

A contratada arcard com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de
coordenacdo e fiscalizagdo, de transportes de todo o material relativo ao concurso, de postagem de
comunicados, bem como os encargos e impostos incidentes.

XVII - DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS:

As provas serdo realizadas no Municipio de Porcituncula/RJ, sendo de inteira responsabilidade da contratada
a contratacdo dos locais onde deverdo ser realizadas todas as etapas do certame.

Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam infraestrutura
adequada para permitir a boa acomodacdo fisica dos candidatos, facilidade de acesso, inclusive por
portadores de necessidades especiais, de preferéncia em estabelecimentos de ensino, localizados nas zonas
centrais ou de facil acesso no Municipio, considerando a utilizacdo de transportes coletivos pelos candidatos.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregado@porciuncula.rj.gov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br

Pagina 25 de 43


mailto:pregão@porciuncula.rj.gov.br
http://www.porciuncula.rj.gov.br/

Prefeitura d

PORCIUNCULA

‘%%’;[& Comissao Permanente do Pregao

X1X - DAS DISPOSICOES GERAIS:
O concurso publico teré validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Prefeitura Municipal de Porcitncula/RJ.

O concurso destina-se ao preenchimento de vagas e a formacdo de cadastro reserva, e as vagas que forem
criadas dentro do prazo de validade previsto no edital de abertura.

Os candidatos nomeados estardo submetidos ao regime juridico Unico estatutario, nos termos da Lei
Complementar Municipal n® 70/2010, de 20 de julho de 2010 e suas alteracdes posteriores.
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PREGAO N°. 019/2019 — TIPO PRESENCIAL — PROCESSO N°. 01.114/2019.

ANEXO 111 - MINUTA DO CONTRATO

S4o partes acordantes do presente contrato, o MUNICIPIO DE PORCIUNCULA, pessoa juridica de direito

publico interno, inscrita no CNPJ sob 0 NnUMEro ..........ccvvvivenenne. , através da Secretaria
o[ R , COM SEAE @ .eovveeeeviieeciie e doravante simplesmente denominado
CONTRATANTE, neste ato representado Por ........cccccecevveeveevieseesennenns , brasileiro(a), (qualificacdo da
pessoa fisica), residente ..., , portador da Carteira de identidade n°
.............................. , expedida pelo .....cccceeiieiiiiivievivieeeen,inSCrito no CPF sob 0 n°

..................................... e.....(nome da pessoa juridica ou fisica), (qualificacdo da pessoa fisica),
(qualificacdo da pessoa juridica) pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o numero................
e no Estado sob o ndmero,............ , com sede (residente) na (a).......c.ccceouene. , doravante simplesmente
denominada CONTRATADA, neste ato representado (pessoa juridica) por seu........... , que se declaram
conhecedoras do teor do Edital de Pregdo N° 019/2019, concordando com todos seus certames e prometendo
cumprir fielmente o que nele esta estipulado, sob as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA (Do objeto) —

1.1- A contratada obriga-se a executar o(s) objeto (s), constante (s) do (s) item(s) vencedor (S) na ata e mapa
de detalhamento das propostas:

1.2- (descrever a quantidade, objeto, pre¢o unitério e total)

CLAUSULA SEGUNDA (Do local e prazo de execucio) —

2.1- O prazo para a prestacdo dos servicos serd comecara a fluir apos a expedicdo da competente ordem de
inicio dos servicos e tera seu termo no maximo 12 (doze) meses apos o fato em comento.

2.2 — Local designado para execucdo do objeto: A prestacdo dos servigos sera realizada no Municipio de
Porcilncula/RJ, sendo de inteira responsabilidade da contratada a contratacdo dos locais onde deverdo ser
realizadas todas as etapas do certame.

2.2.1 - Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacdo fisica dos candidatos, facilidade de acesso,
inclusive por portadores de necessidades especiais, de preferéncia em estabelecimentos de ensino,
localizados nas zonas centrais ou de facil acesso no Municipio, considerando a utilizacdo de transportes
coletivos pelos candidatos, mediante a verificacdo, inspecdo, conferéncia e tudo mais que se relacionar com
a perfeicdo do servico prestado, obrigando-se 0 CONTRATADO a substituir, as suas expensas, aqueles
que, por apresentarem qualquer falha ou defeito, vierem a ser recusados.

2.3- As faturas que apresentarem incorrecfes serdo devolvidas ao emitente e seu vencimento correra 10
(dez) dias Uteis apds a data de sua reapresentacao.
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CLAUSULA TERCEIRA (Do preco e condigdes de pagamento) - O preco estipulado pelas partes para a
aquisicdo dos materiais, objeto do presente contrato sera de R$(.....)..ccccceuennee. A despesa relativa ao custo
do objeto a ser licitado, sera coberta com recursos disponiveis na conta (s) corrente (s) da Prefeitura
Municipal de Porcitncula/RJ.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento serd efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente fiscalizada e assinada, no verso, pela Secretaria Municipal de Administracdo, conjuntamente
com 02 servidores da referida Secretaria, atestando a perfeita execuc¢do dos servicos.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento sera efetuado em 03 (trés) parcelas, da seguinte forma: 12
parcela: 40% ap6s a homologacdo das inscrigdes, 22 parcela: 40% apds a realizacdo das provas objetivas e a
3% parcela: 20% apos a homologagdo do resultado final do concurso, e deverd ser requerido junto a
Secretaria requisitante, com o documento de cobranca dos servicos realizados no periodo da obrigacéo,
isento de erros e devidamente acompanhado dos seguintes comprovantes:

a) Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), (Lei n.°
8.036/90, artigo 27);

b) Prova de regularidade relativa a Fazenda Federal através da Certiddo de Quitacdo de Tributos,
Contribuicdes Federais e a Divida Ativa da Unido, com base na Portaria conjunta RFB/PGFN n° 1751, de 02
de outubro de 2014, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil em conjunto com a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na ocorréncia de eventuais antecipacdes de pagamento, sempre em
correspondéncia a antecipacdo de execucao, o respectivo desconto, seja a requerimento do contratado ou no
interesse da Administracdo, sera calculada aplicando-se o indice de 0,033% (trinta e trés milésimos por
cento) por evento de antecipacdo. Aplicar-se-a, como desconto, a compensacdo financeira acima referida,
atendendo-se deste modo, o que dispde a alinea, “d”, do inciso XIV do artigo 40 da Lei Federal n ° 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA (Da dotacdo orcamentaria) — Os encargos financeiros decorrentes desta licitacdo
correrdo por conta de dotacdo orcamentaria da Lei Orcamentaria Municipal para o exercicio de 2019, a
saber:

Projeto/Atividade
Cadigo Descrigao Programa de Trabalho

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de planejamento, organizacdo e execucgao de
concurso publico em &reas diversas para suprir
caréncia de Recursos Humanos para preenchimento
de vagas da Prefeitura Municipal de Porcitncula,
compreendendo planejamento e elaboracédo do edital,
recebimento das inscricGes, elaboracéo, aplicacdo das
provas e correcdo, analise de eventuais recursos
administrativos, emissdo de parecer correspondente e
todas as demais atribuicGes inerentes a consecucao do
objeto em comento, conforme as especificagdes descritas
no processo administrativo n°® 01.114/2019 da Secretaria
Municipal de Administracdo e na proposta detalhe do
ANEXO Il (Proposta Detalhe e Termo de Referéncia) do
Edital do Pregdo n° 019/2019.

339039 04.122.0025.1050.0000
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CLAUSULA QUINTA (Do recebimento dos servicos) —

5.1 - A prestacdo dos servicos sera realizada no Municipio de Porcitncula/RJ, sendo de inteira
responsabilidade da contratada a contratacdo dos locais onde deverdo ser realizadas todas as etapas do
certame.

5.1.1 - Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacdo fisica dos candidatos, facilidade de acesso,
inclusive por portadores de necessidades especiais, de preferéncia em estabelecimentos de ensino,
localizados nas zonas centrais ou de facil acesso no Municipio, considerando a utilizacdo de transportes
coletivos pelos candidatos, mediante a verificacdo, inspecdo, conferéncia e tudo mais que se relacionar com
a perfeicdo do servico prestado, obrigando-se 0 CONTRATADO a substituir, as suas expensas, aqueles que,
por apresentarem qualquer falha ou defeito, vierem a ser recusados.

5.2 - Os servicos serdo recebidos pelos responsaveis designados pela Secretaria requisitante, mediante a
verificacdo, inspecdo, conferéncia e tudo mais que se relacionar com a perfeicdo do servico prestado, feita
por pessoa ou comissdo habilitada, devidamente nomeada ou indicada pela Secretaria solicitante. O objeto
do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem ao do pagamento, na seguinte forma:

a) Provisoriamente, apds conformidade do responsavel ou responsaveis designados na clausula quinta,
paragrafo primeiro, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacdo escrita do contratado;

b) Definitivamente, apds manifestacdo favoravel do servidor ou comissdo acima referida, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a
adequacao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no artigo 69 (sessenta e nove) da Lei
pertinente a esta matéria;

5.3 - Caso ndo aceito o servico, 0 mesmo deverd ser substituido no prazo fixado pela Administracdo
Municipal, com ressarcimento por parte do fornecedor, dos prejuizos causados a esta Prefeitura. A nédo
ocorréncia dentro do prazo estipulado devera ser justificada; se ndo aceita, sujeitar-se-a as penalidades
previstas na legislacéo pertinente.

5.4 - Em razdo do presente termo, a adjudicataria fica obrigada a entregar o objeto dentro das especificacdes
e qualidades apresentadas nas propostas, no prazo previsto. A nao ocorréncia devera ser justificada perante a
Administracdo, podendo esta, aceitar ou ndo.

CLAUSULA SEXTA (Da Fiscalizagdo e Gerenciamento do Contrato) - A CONTRATADA se
responsabilizara pela perfeita execucdo do objeto no presente contrato, inclusive pela sua manutencédo e
qualidade, correndo por sua conta e risco o transporte do mesmo até a efetiva entrega em seu destino as
pessoas autorizadas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas neste instrumento, no Edital e seus Anexos, a Lei Federal n°® 10.520/2002 e
subsidiariamente as normas da Lei Federal n® 8.666/93, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a execucéo do contrato
devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante do CONTRATANTE especialmente designado,
permitida a contratacao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa atribuicéo.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA deverad manter preposto aceito pelo CONTRATANTE
para representa-la na execucdo do Contrato.

PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

PARAGRAFO QUINTO: O CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, a prestacio de servico
executado em desacordo com o contrato.

CLAUSULA SETIMA (Das obrigagdes da Contratada) - A CONTRATADA se obriga a manter, durante
todo periodo de vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, mantendo todas
as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas no processo de licitacdo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Prestar os servicos conforme as especificacbes estabelecidas, obrigacdes
assumidas e normas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cumprir rigorosamente o Codigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT.

PARAGRAFO TERCEIRO: — Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que
julgar exposta, em vista das responsabilidades que Ihe cabem na Execugdo do Obijeto.

PARAGRAFO QUARTO: Se responsabilizar integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e
prejuizos, de qualquer natureza, que causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo do
objeto do Contrato, respondendo por si e por seus sucessores. O ressarcimento seré realizado imediatamente
apos o recebimento da notificacdo da fiscalizacdo, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha a
receber, limitado ao valor do contrato entre as partes;

PARAGRAFO QUINTO: Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou de materiais empregados.

PARAGRAFO SEXTO: Substituir, sob pena de aplicacdo de penalidades, o objeto entregue que apresentar
em qualquer momento irregularidade que comprometa sua utilizacdo, qualidade, ou ainda lhe diminua o
valor.

PARAGRAFO SETIMO: Ser responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do objeto.

PARAGRAFO OITAVO: Aucxiliar diretamente no planejamento do Concurso Publico, elaborar editais,
proceder as medidas concernentes a inscrigdes (aplicando inclusive a Lei n® 13.656/18 que trata sobre
isencdes da taxa de inscri¢do), provas, seguranga, transporte, avaliagdes e recursos, bem como as demais
atribuicOes pertinentes ao concurso publico.
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PARAGRAFO NONO: O edital do concurso sera disponibilizado ao plblico somente apds sua aprovagio
pela autoridade competente e devera obedecer as regras da legislacdo em vigor.

PARAGRAFO DECIMO: Acatar as instrucdes emanadas da fiscalizagéo.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Elaborar os editais de abertura e seus anexos, devendo publicar
todos os atos as suas expensas através de pelo menos 01 (uma) midia fisica de grande circulacdo e 02 (duas)
midias digitais, encaminhando a CONTRATANTE a midia impressa e os comprovantes de publicacdo das
eletronicas.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Possuir em seu quadro funcional, profissionais qualificados
devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e registro nos respectivos conselhos de classe.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: Se responsabilizara pela manutencéo e limpeza das unidades de
ensino municipais que utilizar no periodo de aplicacdo das provas, além de arcar com 0s custos de pessoal
para a aplicacdo e fiscalizacdo das provas, e caso nao utilize as Unidades municipais devera ainda arcar com
0s custos de locagdo, bem como a adequada sinalizagdo de modo a facilitar a locomoc¢éo dos candidatos,
inclusive deficientes fisicos.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Fornecer ao candidato portador de deficiéncia, que necessitar de
atendimento especial para a realizacdo de provas, na forma da legislacdo em vigor, 0S recursos especiais
necessarios, mediante solicitacdo prévia desse, acompanhada de laudo médico que o justifique, observados
os critérios de viabilidade e razoabilidade.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: Formular editais de divulgagio e homologaco das inscrigoes.
PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Formular listas de presenca por sala de aplicagio de provas.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Elaborar e aplicar as provas escritas, com questdes inéditas, e pratica,
conforme o caso, garantindo o sigilo e seguranca indispensaveis a lisura do concurso.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: Transportar a prova em envelopes lacrados e os cartdes respostas até
o local da aplicacéo.

PARAGRAFO DECIMO NONO: Responsabilizar-se pelo recrutamento e formacdo das bancas
examinadoras para elaborar e corrigir as provas a serem aplicadas, fiscais das provas e examinar eventuais
recursos.

PARAGRAFO VIGESIMO: Instruir os fiscais das provas escritas e praticas conforme o caso, com
escolaridade completa no ensino medio ou superior.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO: Divulgar o gabarito oficial de todas as provas no site da
instituicdo e publicar em jornais de grande circulacéo.

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO: Correcéo de provas através de cartdo de respostas.

PARAGRAFO VIGESIMO TERCEIRO: Emitir relatorios contendo notas individuais em cada disciplina
por cargo, apés a identificacdo das provas.
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PARAGRAFO VIGESIMO QUARTO: Elaboracéo de edital de divulgacio do resultado final da selecéo,
com classificacdo, nome, nimero de inscrigdo e notas obtidas pelos candidatos em cada prova e média final,
observada a média minima 50 (cinquenta) por cento para aprovacdo, bem como o nome de todos 0s nédo
aprovados.

PARAGRAFO VIGESIMO QUINTO: Emitir pareceres referentes a possiveis recursos administrativos.

PARAGRAFO VIGESIMO SEXTO: Formular editais de homologago do resultado final dos concursos
por ordem de classificacdo.

PARAGRAFO VIGESIMO SETIMO: Julgar eventuais recursos impetrados e demais atos relacionados ao
concurso.

PARAGRAFO VIGESIMO OITAVO: Confeccio dos cadernos de provas escritas conforme o nimero de
candidatos inscritos.

PARAGRAFO VIGESIMO NONO: Responsabilizar-se pela correcdo das provas.

PARAGRAFO TRIGESIMO: Entregar o resultado final & Contratante de forma a orienta-la e auxilia-la na
elaboracdo de respostas a interpelacdes e agdes judiciais e extrajudiciais que decorram dos concursos e
desde que digam respeito aos servigos prestados pela Contratada.

PARAGRAFO TRIGESIMO PRIMEIRO: Sob as penas da lei, ndo divulgar nem fornecer dados e
informacdes referentes a prestacdo do servico.

PARAGRAFO TRIGESIMO SEGUNDO: Responsabilizar-se pela publicagdo dos atos e avisos
obrigatorios as matérias que entender necessarias & maior divulgagdo do concurso, conforme a Lei.

PARAGRAFO TRIGESIMO TERCEIRO: Por via de regra as inscricdes dos candidatos deverdo ser
efetuadas através da internet, porém a contratada devera disponibilizar, no minimo, 01 (um) ponto
presencial, no municipio de Porcilncula, que podera ser em Unidade de Ensino municipal, de facil acesso.

PARAGRAFO TRIGESIMO QUARTO: Identificar nominalmente, na assinatura do contrato, o preposto
que serd o contato direto com a Administracdo Publica, devendo ser substituido ad nutum a pedido do
Municipio, devendo a contratada informar formalmente e imediatamente as eventuais substituicGes, sejam a
requerimento da Fazenda Publica ou por questdes internas da contratada.

PARAGRAFO TRIGESIMO QUINTO: Apbs a comunicaco das datas das provas, apresentar a relagéo
dos locais de realizacdo das mesmas para que a CONTRATANTE possa fiscalizar se as areas sdo
apropriadas, devendo ser lavrado Auto de Aceitacdo das Instalacdes especificando uma por uma quais séo,
ou seja lavrada Recomendacdo de Substituicdo com identificacdo das instalagdes inadequadas, garantindo-se
assinatura de prazo para que a contratada consiga outra instalacéo.

PARAGRAFO TRIGESIMO SEXTO: Ap6s a elaboracdo da minuta do edital, enviar oficios aos 6rgdos
competentes na forma do 88° do art. 77 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, devendo aguardar 10
(dez) dias para resposta, entendendo-se como “nada a opor” a auséncia de manifestagao.
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PARAGRAFO TRIGESIMO SETIMO: Disponibilizar e-mail para qual poderdo ser enviados o0s
comunicados oficiais da CONTRATANTE, que serdo considerados recebidos, ainda que ndo haja resposta,
apos o decurso do prazo de 10 (dez) dias.

PARAGRAFO TRIGESIMO OITAVO: Enviar a secretaria correspondente a comprovacdo de
recolhimento do FGTS de cada empregado do CONTRATADO envolvido na prestacdo de servicos
contratados pelo Municipio até o dia 10 de cada més.

PARAGRAFO TRIGESIMO NONO: Enviar & secretaria correspondente a comprovacéo de recolhimento
da contribuicdo previdenciaria de cada empregado do CONTRATADO envolvido na prestacdo de servigos
contratados pelo Municipio até o dia 30 de cada més.

PARAGRAFO QUADRAGESIMO: Enviar a secretaria correspondente as folhas de registro do horério de
todos os empregados do CONTRATADO envolvidos na prestacdo de servigos contratados pelo Municipio
até o dia 30 de cada més, devendo ser observado que as mesmas ndo poderdo conter horarios uniformes,
chamados de ponto britanico, nos termos da Sumula n® 338 do TST;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO PRIMEIRO: Manter tempestivos o pagamento dos encargos
trabalhistas de todos os empregados, inclusive no que tange as normas de medicina e seguranca do trabalho,
com a devida entrega de equipamentos de protecéo individual, caso necessario.

PARAGRAFO QUADRAGESIMO SEGUNDO: Para otimizacio e economia de papel, o
CONTRATADO podera enviar a documentacdo exigida via correio eletrdnico para o e-mail da secretaria
correspondente.

PARAGRAFO QUADRAGESIMO TERCEIRO: Expedicdo das guias de recolhimento das taxas de
inscrigdo a serem recolhidas em conta especifica aberta pelo Municipio em institui¢cdo bancaria oficial, a ser
informada no momento préprio.

PARAGRAFO QUADRAGESIMO QUARTO: A CONTRATADA nio transferira a terceiros, por
qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO QUINTO: A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente 0s
prazos estabelecidos conforme especificados neste Termo, sujeitando-se as sancfes estabelecidas neste
contrato e na Lei Federal n® 10.520/2002 e subsidiariamente na Lei federal n® 8.666/93.

PARAGRAFO QUADRAGESIMO SEXTO: Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que
venham a prejudicar a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera comunicar tal fato ao
CONTRATANTE, em tempo habil, de preferéncia por escrito, viabilizando sua interferéncia e corre¢do da
situacao apresentada.

PARAGRAFO QUADRAGESIMO SETIMO: A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo
comportamento dos seus empregados e por quaisquer danos que este ou seus prepostos venham porventura a
ocasionar ao CONTRATANTE, ou a terceiros, durante a execucdo dos servicos
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CLAUSULA OITAVA: (Das obrigac@es da Contratante) —

PARAGRAFO PRIMEIRO: Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto
contratado, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, de forma que sejam mantidas as condi¢fes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

PARAGRAFO SEGUNDO: Proporcionar todas as facilidades para a contratada executar o objeto,
inclusive fornecendo todo tipo de informagéo interna essencial, permitindo o acesso dos profissionais da
contratada as suas dependéncias.

PARAGRAFO TERCEIRO: Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execucéo do
objeto, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacbes e condicdes
estabelecidas.

PARAGRAFO QUARTO: Conferir toda a documentacio técnica gerada e apresentada durante a execucao
do objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informacdo e
qualidade exigidos.

PARAGRAFO QUINTO: Disponibilizar locais para instalacdo de servicos e realizacio de provas escritas e
praticas, se houverem, de acordo com a possibilidade do Poder Publico, preferencialmente Unidades de
Ensino.

PARAGRAFO SEXTO: Disponibilizar na assinatura do contrato, relatorio com cargos, vagas, funcdes, o
cronograma de execucao e as demais informacg6es necessarias para a divulgacao do edital de convocacdo do
CONCUrso.

PARAGRAFO SETIMO: Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste edital.

PARAGRAFO OITAVO: Efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condigdes de prego
e prazo estabelecidos neste edital.

PARAGRAFO NONO: Recebimento e protocolo de eventuais recursos administrativos com
encaminhamento para a analise da Contratada.

PARAGRAFO DECIMO: Participar em conjunto com a Contratada, da anélise e aprovacdo do edital de
abertura.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Arcar com as despesas bancérias e com as isencdes de taxa de
inscricao.

CLAUSULA NONA (Dos reajustes) — Os precos poderdo ser reajustados, para restabelecer a relagdo que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contrato e a retribuicdo da Administracdo para justa
remuneragdo do fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de sobreviverem fatos imprevisiveis ou previsiveis, impeditivos da execucdo do
ajustado.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposic¢des legais, quando ocorridas ap6s a data da apresentagdo da proposta, de
comprovada repercussao nos precos contratados, implicardo a revisdo destes, para mais ou para menos,
conforme o caso.

PARAGRAFO SEGUNDO: O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50%
(cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

CLAUSULA DECIMA (Da vigéncia contratual, prazos de inicio de etapa de execugdo, conclusio e termo
aditivo) — O presente, ora pactuado, tera vigéncia pelo prazo minimo de 12 (doze) meses a contar da
expedicdo da competente Ordem de Inicio dos Servicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O objeto do presente contrato sera fielmente executado como aqui avencado,
nos termos do instrumento convocatorio e da legislacdo vigente a partir da expedicdo da competente Ordem
de Inicio dos Servicos.

PARAGRAFO SEGUNDO: O término do presente pacto dar-se-4 no decurso do prazo maximo de 12
(doze) meses a contar da expedicdo da competente Ordem de Inicio dos Servic¢os, salvo prorrogacédo, adstrita
ao previsto no artigo 57 (cinquenta e sete) da Lei que estabelece normas gerais sobre licitagGes e contratos,
desde que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE e agregue valores
para o Municipio.

PARAGRAFO TERCEIRO: O prazo para execucao terd inicio, apds a expedicdo da competente Ordem de
Inicio dos Servicos, sendo certo que o aceite expresso da CONTRATADA, serd firmado no presente
instrumento em momento anterior a expedi¢do em comento.

PARAGRAFO QUARTO: Qualquer medida que implique alteracdo dos direitos e obrigacdes aqui
pactuadas s6 poderdo serem adotadas mediante autorizagdo por escrito das partes, e sera obrigatoriamente
ratificada através de Termo Aditivo ao contrato, que passara a integra-lo para todos os efeitos, regulando as
ocorréncias futuras.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA (Da rescisio contratual) - O descumprimento da clausula ou condigo
deste Contrato ou do Edital e seus Anexos poderdo sujeitar a CONTRATADA a multa de até 20% (vinte
por cento) do valor total atualizado do Contrato, de acordo com a gravidade da infracdo, sem prejuizo da
possibilidade da rescis@o unilateral do Contrato, quando for o caso, e de responder, a CONTRATADA,
pelos danos decorrentes da infracdo, sendo-lhe aplicado o valor maximo da multa quando a infragdo motivar
a rescisdo do Contrato. N&o sendo exclusa a possibilidade da aplicacdo de outras san¢Ges previstas no edital,
neste Contrato e na legislacdo prépria, a exemplo, no que couber, o previsto no artigo 86 (oitenta e seis) e
seguintes da Lei 8.666/93 e no artigo 7° da Lei 10.520/2002, tais como:

a) adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

b) multas;

c) rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a CONTRATADA ao pagamento de indenizacdo ao
CONTRATANTE por perdas e danos;

d) Suspensdo temporéaria do direito de licitar com esta Prefeitura e com outros entes municipais;
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e) Indenizacdo a CONTRATANTE da diferenca de custo para contratacdo de outro licitante;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, por
prazo néo superior a 05 (cinco) anos;

g) A multa sera aplicada a razdo de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor total do objeto em
atraso, por dia de atraso na execugé@o do ora neste instrumento previsto; e

h) O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 20% (vinte por cento) do
valor do Contrato.

PARAGRAFO UNICO: Além das cominagbes acima, a CONTRATADA, incorrerd em multa de 5%
(cinco por cento) quando o atraso na entrega ensejar a rescisdo do ora nestes termos avencado, com base no
valor total atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA (Da resciso unilateral) - A CONTRATADA reconhece plenamente 0s
direitos do CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista no artigo 79, | da Lei n° 8.666/93,
sem prejuizo da aplicacdo do dispositivo nos incisos Il e 111 do mesmo dispositivo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA (Da legislacio aplicavel) - A este contrato aplicar-se-d0 as
disposic¢des das Leis Federais n° 10.520/2002 e n° 8.666/93 como também suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA O CONTRATANTE providenciaré a publicagdo no prazo de 20 (vinte)
dias contados da assinatura deste, e as suas expensas, do extrato deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA As partes CONTRATANTES obrigam-se por si e seus sucessores, a
qualquer titulo a cumprir o presente contrato em todos 0s pontos que o integram ou o vierem a integrar.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA (Do Foro) - As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de
Porcidncula - RJ, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir
quaisquer duvidas ou questdes oriundas do presente contrato.

E, por estarem as partes de pleno acordo com as disposicGes estabelecidas neste Termo de Contrato, aceitam
cumprir fielmente as normas legais e regulamentares, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual efeito e
teor, na presenca das testemunhas abaixo, para que produza os seus devidos e legais efeitos.

Porcilincula - RJ, de de 20109.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF n°.:

Nome:
CPF n°.:
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PREGAO N°. 019/2019 — TIPO PRESENCIAL — PROCESSO N°. 01.114/2019.

ANEXO IV - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

A (nome da empresa) , CNPJ N°
, com sede a , Neste ato representada pelo
(s) (sécio ou diretores, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e
endereco) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu (s) Procurador (es) o Senhor (es)
(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para
junto aos 6rgdo publicos municipais) praticar os atos necessarios para representar a outorgante na licitacéo
na modalidade de pregdo n°__ /2019, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar e reduzir
precos e demais condicOes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo
por bom firme e valioso.

Local, data e assinatura.

RECONHECER FIRMA.
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PREGAO N°. 019/2019 — TIPO PRESENCIAL — PROCESSO N°. 01.114/2019.

ANEXO V

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(nome da empresa) CNPJ n° sediada a
Rua , declara, sob as penas da Lei, que é conhecedora de todas as
exigéncias legais para participacdo em processos de licitagdo publica, e que em conformidade com o Artigo
4° Inciso VII da Lei n°® 10.520/2002, cumpre plenamente todos os requisitos habilitatorios constantes do
edital que rege o pregéo n° , a0 qual se submete por concordar com os termos neles constantes.

Declara, ademais, que ndo estd impedida de participar de licitacbes e de contratar com a
Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitacéo.

Local e data ,  de de 2019.

(nome completo do representante legal)

(Carteira de Identidade do declarante

(assinatura do declarante)

Observacao:
A declaragdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada

pelo representante legal da empresa.
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PREGAO N°. 019/2019 — TIPO PRESENCIAL — PROCESSO N°. 01.114/2019.

ANEXO VI

DECLARACAOQ DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DE HABILITACAO

(nome da empresa) CNPJ n° sediada a
Rua , declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem
fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatdria, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local e data ,  de de 2019.

(nome completo do declarante)

(Carteira de Identidade do declarante

(assinatura do declarante)

Observacéo:

A declaragdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada
pelo representante legal da empresa.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porcitncula-RJ e-mail:
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PREGAO N°. 019/2019 — TIPO PRESENCIAL — PROCESSO N°. 01.114/2019.

ANEXO VII

DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENORES

(nome da empresa) CNPJ n° sediada a
Rua , por intermédio de seu representante  legal,
Sr.(a) , portador da Carteira de Identidade n° e CPF
n° , DECLARA, para fins do disposto no Inciso V do Artigo 27, da Lei n° 8.666, de 21/06/93,

acrescido pela Lei n° 9.854, de 27/10/99, que ndo emprega menor de 18(dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16(dezesseis) anos.

RESSALVA: emprega menor, a partir de 14(quatorze) anos, na condigdo de aprendiz ()

Local e data , de de 2019.

(assinatura identificada do responsavel pela empresa)

(OBESERVACAO: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

A declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada pelo
representante legal da empresa.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
pregao@porciuncula.rj.qov.br — site oficial: www.porciuncula.rj.gov.br
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PREGAO N°. 019/2019 — TIPO PRESENCIAL — PROCESSO N°. 01.114/2019.

ANEXO V111

MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

Ref.: PREGAO n° 019/2019 - PMCM/RJ

, com sede
na , inscrita no CNPJ n° , vem, por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n° e do
CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que € (MICROEMPRESA

ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como
ME-EPP e que nédo se enquadra em nenhuma das hipoteses elencadas no 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar
n° 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo

fato superveniente impeditivo da participacdo no presente certame.

(representante legal)

A declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada pelo

representante legal da empresa.

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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PREGAO N°. 019/2019 — TIPO PRESENCIAL — PROCESSO N°. 01.114/2019.

ANEXO IX

MODELO DE RECIBO DO EDITAL

PROCESSO n° 01.114/2019.

COMPROVANTE DE RECIBO DO EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N°019/2019

OBJETO: Contratacao de pessoa juridica para prestacdo de servicos de planejamento, organizacéo e
execucdo de concurso publico em areas diversas para suprir caréncia de Recursos Humanos para
preenchimento de vagas da Prefeitura Municipal de Porciuncula, compreendendo planejamento e
elaboracgdo do edital, recebimento das inscri¢es, elaboracao, aplicacdo das provas e correcdo, analise
de eventuais recursos administrativos, emissdo de parecer correspondente e todas as demais
atribuicdes inerentes a consecucdo do objeto em comento, conforme as especificagdes descritas no
processo administrativo n® 01.114/2019 da Secretaria Municipal de Administracdo e na proposta detalhe do
ANEXO 11 (Proposta Detalhe e Termo de Referéncia) do Edital do Pregdo n° 019/2019.

A Empresa , retirou este edital de licitacdo de pregdo
presencial n°® 019/2019 e deseja ser informada de qualquer alteragdo pelo telefone (..........c.......... ), e-mail
e/ou endereco

Porcitncula/RJ, de de 2019.

Assinatura e Carimbo (CNPJ) do representante da empresa
+ (nome do representante legal da empresa, por extenso).

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CNPJ:

INSC. ESTADUAL:

Rua César Vieira, 105 - Centro - Tel 22 3842 1388 — Cep. 28 390-000 - Porciuncula-RJ e-mail:
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