~\PREFEITURA DE(~

75 PORCIUNCULA

ADM. 2021/ 2024

Q PREGAO
_——_ PORCIUNCULA

PREGAOPRESENCIAL
N° 002/2024 — SRP

ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE:
MUNICIPIO DE PORCIUNCULA, PELA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO

OBJETO

Futura e eventual aquisicdo de diversos materiais de consumo para atender as
demandas do almoxarifado desta Prefeitura.

VALOR TOTAL DA CONTRATAC}AO
R$ 120.434,18 (cento e vinte mil e quatrocentos e trinta e quatro reais e dezoito centavos)

ABERTURA DA SESSAO
21/03/2024, as 14 horas

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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PREAMBULO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2024.

Processo Administrativo n°® 7629/2024

O MUNICIPIO DE PORCIUNCULA/RJ, pela Secretaria Municipal de Administracio, por meio do(a)
Comisséo de Pregdo, sediada na Rua César Vieira, n°® 105, Centro — Porciuncula/RJ, realizara licitacéo, na
modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, no dia 21 de marco de 2024, as 14h00, objetivando &
futura e eventual aquisicdo de diversos materiais de consumo para atender as demandas do
almoxarifado desta Prefeitura, conforme as especificacbes descritas no processo administrativo n°.
07.629/2023, e no ANEXO | (Termo de Referéncia), parte integrante do Edital do pregdo em epigrafe,
nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar 123/06, alterada pela Lei
Complementar Federal n° 147/2014, Decreto Municipal n°® 2.770/2023 e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie.

USO DO PREGAO PRESENCIAL

A opcdo pela modalidade presencial tem por base legal o disposto no artigo 176, inciso Il, da lei Federal
n° 14133/2021, sendo que o Censo Demografico de 2022 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) apontou que a populacdo do municipio de Porcitncula possui 17.288 pessoas.

1-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a futura e eventual aquisicdo de diversos materiais de consumo
para atender as demandas do almoxarifado desta Prefeitura, conforme as especificacdes descritas no
processo administrativo n°. 07.629/2023 da Secretaria Municipal de Administracdo, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serda 0 MENOR PRECO do item, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2- DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 As regras referentes ao 0rgao gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que
constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados do ramo pertinente ao objeto desta licitacdo e que
satisfaca as condigdes e exigéncias contidas neste Edital.
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3.2 Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

3.3 A obtencdo dos beneficios a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.3.1 Nas contratagBes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor
anual do contrato.

3.4 Nao poderdao disputar esta licitacéo:
3.4.1 aquele que ndo atenda as condi¢Oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.4.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.4.3 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.4.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

3.4.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcédo
na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.4.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.4.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

3.4.8 agente pablico do 6rgédo ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de representante
de pessoa juridica, bem como a empresa da qual seja socio, dirigente ou responsavel técnico, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap0s o0 exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021;

3.5 O impedimento de que trata o item 3.4.4. serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢édo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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3.6 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.4.2. e 3.4.3. poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do érgédo ou entidade.

3.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.8 Em licitacGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.9 A vedagéo de que trata o item 3.4.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3.10 Sera permitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio, observadas as seguintes
regras:

3.10.1 as empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constituicao
do consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel
principal perante o Orgdo licitante pelos atos praticados pelo consércio, devendo constar
expressamente do instrumento os poderes especificos para requerer, assumir compromissos, transigir,
discordar, desistir, renunciar, receber e dar quitacdo, como também receber citacdo em Juizo;

3.10.2 impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

3.10.3 o consobrcio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constituicdo e
registro antes da celebracdo do Contrato, nos termos do compromisso firmado conforme item 3.10.1;

3.10.4 as empresas consorciadas responderao solidariamente pelos atos praticados em consorcio,
tanto na fase da licitacdo quanto na da execu¢do do Contrato;

3.10.5 A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo érgdo ou
entidade contratante e condicionada & comprovacdo de que a nova empresa do consorcio possui, no
minimo, 0s mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de
qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do
consorcio no processo licitatorio que originou o contrato.

4 - APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 - Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sera realizada apds as fases de apresentacéo de propostas
e lances e de julgamento.

4.2 - Sera fornecido programa para elaboracdo da cotacdo na entrega do edital, presencialmente e
disponibilizado para download no site, onde sera obrigatorio o uso e fornecimento da proposta utilizando
deste recurso, com intuito de inibir erros de digitacdo, divergéncia de valores bem como totalizadores
dentre outros erros na elaboragdo da proposta.
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4.2.1 — A proposta devera ser impressa utilizando este programa, datada e assinada e entregue lacrada
dentro do envelope “01”.

4.2.2 - No caso de apresentacdo de mais de uma proposta, serd considerada a proposta de menor valor.

4.2.3 - O licitante devera informar no campo Observacdo/Marca, a “Marca” ¢ se for o caso o “Modelo”
do equipamento ofertado. Em caso de fabricacdo propria, devera o licitante preencher com o nome da
Empresa. A auséncia da informacao implicaré na desclassificacdo do item para a empresa.

4.2.4 — O arquivo digital salvo pelo programa, devera ser entregue em formato digital (CD/DVD ou
pendrive) e entregue junto com a proposta do item 4.2.1.

4.2.5 — As midias digitais (CD/DVD ou pendrive) entregues no item 4.2.4, serdo devolvidos apds
utilizacdo dos arquivos (importacdo dos dados).

4.3 A apresentacdo da proposta de precos implicara em plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicgOes estabelecidas neste Edital e em seus anexos, assumindo O proponente 0 compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto.

4.5. A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de produtos, precos ou qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

4.6. Os precos cotados deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser
adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentagdo, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsdo inflacionaria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas,
necessarios ao fornecimento do objeto, inclusive frete.

4.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.8. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde & meédia dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentacdo, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver justificativa para prazo
diverso aceito pela Administracéo.

4.10. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas municipais, quando participarem de licitagcdes publicas;

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Municipio de Porciuncula e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa
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contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepre¢o na execucdo do contrato.

OBSERVACOES:

a) Os valores deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, contendo, preferencialmente,
duas casas decimais ap0s a virgula, entretanto, quando for necessario, serdo aceitas até quatro
casas, inclusas todas as taxas, fretes, impostos, encargos sociais e trabalhistas, seguros, descontos e
quaisquer acréscimos que se fizerem necessarios a perfeita propositura dos precos a serem ofertados.

b) Em caso de divergéncia entre os valores unitéarios e totais do item, o Pregoeiro considerara para
efeito de julgamento, o valor unitario, providenciando a devida correcéo do valor global;

c) Em caso de divergéncia entre os valores expressos em algarismos e por extenso, prevalecera a
importancia expressa por extenso.

d) Pequenas falhas ou defeitos na apresentacdo das propostas, ndo comprometendo a legalidade do
certame, serdo resolvidas pelo Pregoeiro.

e) Estando presente a sessdo representante do licitante, a falta de assinatura podera ser sanada no ato
de constatacédo do fato, desde comprovados os poderes do representante para tal.

CAPITULO 5- ENTREGA DOS ENVELOPES

“DOS ENVELOPES “PROPOSTA COMERCIAL” E “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”

5.1- Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documenta¢do de Habilitagdo” deverdo ser indevassaveis,
hermeticamente fechados e entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme
endereco, dia e horario especificados abaixo:

5.1.2 - O Pregoeiro concede as participantes uma tolerancia de até 10 (dez) minutos, ap6s o horario
fixado para realizacdo da licitacdo, para entrega dos envelopes, os quais ndo serdo recebidos ou aceitos apos
este limite de tempo.

LOCAL.: Sala de Licitacdes sito a Rua César Vieira, n° 105 — Centro — Porciuncula/RJ.
DATA: 21 de marco de 2024.
HORARIO: 14h00min.

5.1.3 — Os envelopes deverao ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2024
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA COMERCIAL
EMPRESA:

e

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2024

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
EMPRESA:
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5.2 — A Comissao Permanente do Pregdo ndo se responsabilizard por envelopes de “Proposta Comercial”
¢ “Documentac¢ao de Habilitagao”, que ndo sejam entregues ao Pregoeiro designado, no local e horario
definido neste Edital.

CAPITULO 6 - DO CREDENCIAMENTO

6.1 — Cada licitante apresentar-se-4& com apenas um representante legal, devidamente munido de credencial,
que serd o Unico admitido a intervir nas fases do procedimento licitatorio, respondendo por sua representada,
com poderes para formular ofertas e lances de precos a menor e praticar todos 0s demais atos pertinentes ao
certame, devendo, ainda, no ato da entrega dos envelopes, identificar-se junto ao Pregoeiro, exibindo a
Carteira de Identidade ou documento equivalente. (com cépia).

6.2 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal: cOpia simples do estatuto social, contrato social completo,
requerimento de empresa individual completo ou outro instrumento de registro comercial registrado na
Junta Comercial completa ou qualquer outro ato constitutivo de empresa registrado no 6rgdo competente,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura;

a.1) sendo pessoa fisica devera apresentar copia simples do CPF e RG (podendo ser substituido por
outro documento que contenha estes dados);

b) tratando-se de procurador: a procura¢do por instrumento publico ou particular, emitido pelo
representante da empresa ou pela pessoa fisica, da qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicédo e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove
0s poderes do mandante para a outorga.

PARAGRAFO UNICO: Para fins de verificagdo da outorga mencionada na alinea “b”, o
representante da empresa devera apresentar, em conjunto com a procuragdo, Copia do Contrato Social e
Gltima alteracdo, se houver.

6.3 - O representante legal ou o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificagdo que contenha foto.

6.4 - Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.

6.5 - A falta do Credenciamento no inicio da sess@o de abertura do pregdo ou a auséncia do credenciado
em qualquer ato seguinte importard a imediata exclusdo da licitante por ele representada, salvo
autorizacdo expressa do Pregoeiro.

6.6 - O representante se responsabiliza pela autenticidade dos documentos apresentados sem autenticacéo
e sem reconhecimento de firma.

6.7 - A Administragdo informa que as pregoantes que nao se fizerem representar por pessoa devidamente
acreditada poderdo encaminhar os envelopes 01- Proposta Comercial e 02- Documentos de Habilitagéo,
pessoalmente ou via correios, sabendo desde ja que o ndo comparecimento pessoal na Sessdo do presente
certame gera expressa renuncia ao direito de renovacdo dos lances e abdicacdo do direito de
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eventualmente recorrer da decisdo tomada, uma vez que no caso do Pregédo (art. 165 da Lei Federal n®
14.133, de 01 de abril de 2021), deve ser manifestado imediata e motivadamente a intencédo de recorrer.

6.8 — A licitante deverd apresentar, junto ao credenciamento, no ato da abertura da licitacdo, declaragdo
expressa “de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste certame licitatorio”.
(Modelo ANEXO V).

6.9 — O documento de credenciamento e a declaracdo mencionada no item anterior deverdao ser entregues
separadamente dos envelopes de “DOCUMENTACAO” e de “PROPOSTA”.

6.10 — O documento de credenciamento devera obedecer ao MODELO do ANEXO 1.

6.11 — No horario e local, indicados no preambulo, sera aberta a Sessdo de processamento do Pregéo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

6.12 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.12.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar, fora dos envelopes, no ato da
abertura da licitacdo, declaracdo de que ostentam essa condi¢cdo e de que ndo se enquadram em nenhum
dos casos enumerados no 8 4° do art. 3° da referida Lei (ANEXO VII1).

6.13 - A Administracdo ndo se responsabilizaréa pelo eventual atraso na entrega dos envelopes. Ocorrendo
essa situacdo e ndo sendo protocolados os envelopes no horéario determinado, a empresa sera
desclassificada.

6.14 - A remessa via postal implicard na rentncia do licitante em credenciar preposto para representa-lo
na sessdo de procedimentos do Pregdo, assim como importara preclusdo do direito de ofertar lances
verbais e de manifestacdo de intencdo de recorrer, e, ainda, na aceitacdo tacita das decisdes tomadas na
sessao respectiva.

6.15 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua portuguesa,
salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador.

CAPITULO 7 - PROPOSTAS COMERCIAIS

7.1 — Apos a fase de credenciamento, o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes com propostas de
precos, verificando a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos neste Edital,
desclassificando, preliminarmente, aquelas que estiverem em desacordo com o Edital.

7.2 — As propostas comerciais deverdo ser preenchidas por meio mecanico ou impressos, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Gltima assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas,
acréscimos, borr@es, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas
ndo acarretarem lesdo ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a
exata compreensdo de seu conteido, observado o modelo constante no arquivo de Proposta, enviado
juntamente com o Edital, e deverao constar:

7.2.1 — Nome, nimero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa preponente — Pessoa Juridica;
7.2.2 - Nome, nimero do RG, endereco, telefone e fax, se houver, do prestador de servico — Pessoa

Fisica;
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7.2.3 — Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a entrega dos envelopes;

7.2.4 — Prazo de entrega do objeto ndo superior ao estabelecido no Capitulo 15, contados em dias
Uteis a partir da homologacéo;

7.2.5 — As propostas ndo poderdo impor condi¢Ges ou conter opcbes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada item do objeto desta licitagéo.

7.2.6 — O licitante deverd apresentar a proposta de precos de forma detalhada, descrevendo o produto
ofertado, indicando a marca, quantidade, prazos de validade, de garantia e de entrega, no que for
aplicavel, bem como os valores unitarios e totais, sob pena de desclassificacdo de sua proposta.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. Se o regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos
doze meses.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

7.7.1. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

7.8 - No ato da entrega dos Documentos e dos Envelopes “01” e “02” a licitante devera apresentar
também sua “Proposta Digital” em um dispositivo de armazenamento de dados, tipo Pen Drive, CD
gravavel tipo R/RW ou DVD, conforme software fornecido pela PMP como forma de agilidade dos
trabalhos do certame licitatorio, o qual, a referida “Proposta Digital” devera estar devidamente
preenchida, contendo as mesmas marcas/modelos, precos unitarios e totais da sua Proposta Escrita, sendo,
de sua inteira responsabilidade o seu fiel e perfeito preenchimento. O seu descumprimento ndo sera
motivo para desclassificacéo.

7.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Municipio de Porcilncula e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.
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OBSERVACOES:

a) Os valores deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, contendo, preferencialmente,
duas casas decimais ap0s a virgula, entretanto, quando for necessario, serdo aceitas até quatro
casas, inclusas todas as taxas, fretes, impostos, encargos sociais e trabalhistas, seguros, descontos e
quaisquer acréscimos que se fizerem necessarios a perfeita propositura dos precos a serem ofertados.

b) Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais do item, o Pregoeiro considerara para
efeito de julgamento, o valor unitario, providenciando a devida corre¢do do valor global;

c) Em caso de divergéncia entre os valores expressos em algarismos e por extenso, prevalecera a
importancia expressa por extenso.

d) Estando presente a sessdo representante do licitante, a falta de assinatura podera ser sanada no ato
de constatacdo do fato, desde comprovados o0s poderes do representante para tal.

e) Pequenas falhas ou defeitos na apresentacdo das propostas, ndo comprometendo a legalidade do
certame, serdo resolvidas pelo Pregoeiro.

CAPITULO 8 - DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”

8.1 - A licitante deverd apresentar dentro do ENVELOPE DOCUMENTACAO, os documentos
relacionados a seguir. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou publicagdo em
6rgdo da imprensa oficial, por qualquer processo de copia simples, desde que devidamente LEGIVEL,
ressaltado o direito da comisséo em solicitar o original para comparagao.

8.2 - HABILITACAO JURIDICA

=>a) Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario individual ou
sociedade empresaria;

=>b) Registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade simples;

=>c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no &rgao
correspondente, indicando os atuais responsaveis pela administracdo, com cépia do RG e CPF de todos 0s
socios. Caso 0s responsaveis pela administragdo ndo constem no contrato social, documento que indique
a responsabilidade pela administracéo.

=>d) No caso de sociedades an6nimas, cOpia da ata da assembleia geral ou da reunido do conselho de
administracao atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, evidenciando o devido registro
na junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na Lei 6.404/76 e suas alteragdes.

=>e) Em se tratando de Fundacdes, apresentar certiddo de regularidade expedida pelo Ministério Publico
do Estado de sua constituicao.

8.3- HABILITACAO QUALIFICACAO TECNICA:

8.3.1 - certiddo ou atestado(s) que demonstrem capacidade operacional, emitido(s) em nome da empresa
licitante fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, devidamente acervado,
comprovando execugdo de servigos ou fornecimento de produto compativeis em caracteristicas com o
objeto da licitacéo;
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8.4 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

=>»a) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

=>b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

=>¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, no domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da Lei, comprovada da seguinte forma:

a) a comprovacdo de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através de Certidao de
Quitacdo de Tributos, Contribuicdes Federais e a Divida Ativa da Unido, com base na Portaria
conjunta RFB/PGFN n° 1751, de 02 de outubro de 2014, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil em conjunto com a Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional.

b) A comprovacéo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de Certidao
Negativa de Débito relativo ao ICMS (RJ) acompanhada da CN da Divida Ativa, emitida pelo 6rgéo
préprio da Procuradoria Geral do Estado, nos termos da Resolucdo conjunta PGE/SER n° 33/2204.

c) A comprovacdo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita atraves de Certidao
Negativa de Débito relativo ao ISS;

=>d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

=>¢e) Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, (Lei n°® 12.440/2011, artigo 642-A);

=>f) Declaragdo de inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos,
segundo determina o inciso VI do artigo 68 da Lei Federal 14.133/21, (ANEXO VI1I);

=>(0) Declaracédo de auséncia de Vinculo, (ANEXO V);

=>h) Declaracdo de cumprimento da lei geral de protecdo de dados — lei 13.709/2018, (ANEXO VI);

=>i) Devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de integralidade dos custos, (ANEXO
1X).

8.4.1 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

8.4.1.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar 0s documentos de regularidade
fiscal, mesmo que apresentem alguma restri¢do, caso seja adjudicataria deste certame, nos termos do art.
43 da Lei complementar n° 123/2006 e suas alteragdes, em especial, as alteracdes promovidas pela Lei
Complementar Federal n°® 147/2014;

8.4.1.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
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vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para a
regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidGes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.4.1.3 - A falta de regularizacdo da documentagdo no prazo previsto neste edital, implicara na decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
contratacdo, ou revogar a licitacao.

8.5 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.5.1 - Para comprovacao da qualificacdo econdmico-financeira a licitante devera apresentar:

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante; no maximo
em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias, anterior a data da licitacédo;

8.6 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

8.6.1 - A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, serdo exigidos, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.6.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia.

8.6.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e 0
declarante respondera pela veracidade das informacges prestadas, na forma da lei, art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021.

8.6.4 - Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais quando houver duvida em relacdo a integridade das copais
apresentadas ou quando a lei expressamente o exigir.

8.6.5 - Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Edital somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

8.6.6 - ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.6.6.1 - complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.6.6.2 - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.6.7 - O pregoeiro poderd, na analise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas, que nédo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilita¢do e classificacéo.

8.6.8 - Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente edital.
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8.6.9 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante sera habilitado.

8.6.10 - Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apo6s declarada sua habilitacdo.

8.6.11 - Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.6.11.1 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.11.2 - Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.6.12 - A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 106/2019.

8.6.13 - Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certidfes apresentadas, a Administracdo
aceitard como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de apresentacéo
das propostas.

8.6.14 - A licitante respondera pela veracidade de todas as informacdes que prestar, sob pena de crime de
falsidade material (Art. 297 e 298 do Cddigo Penal) ou ideolégica (Art. 299 do Codigo Penal), ou ainda,
de ser desclassificada, ou ver anulada a adjudicacéo, ou rescindido o seu Contrato.

8.6.15 - Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

CAPITULO 9 - DA SESSAO DO PREGAO E DA DISPUTA DE LANCES

9.1 - Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo publica do PREGAO, oportunidade em que ndo mais
aceitara novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e
os Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

9.2 — Sera adotado o modo de disputa FECHADO E ABERTO, serdo classificados automaticamente
pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, com a apresentacdo de lances, o licitante que apresentou a
proposta de menor preco ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

9.2.1 - Ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas, poderdo os licitantes que apresentaram as trés
melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

9.3. — O Pregoeiro procedera, na sessao publica, a abertura dos envelopes contendo as Propostas Comerciais
apresentadas, estas serdo analisadas verificando o atendimento de todas as especificacbes e condicGes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
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9.3.1 — Poderéo ser corrigidos pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma, multiplicacdo e/ou quaisquer
outros erros considerados meramente formais.

9.3.2 — A falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal presente a
reunido de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para esse fim.

9.3.3 — A falta do CNPJ e/ou endereco completo poderd também ser preenchida pelos dados constantes
dos documentos apresentados dentro do envelope “Documentacao”.

9.2.7 — Apbs a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9.4 - A anadlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste
Edital e seus anexos, conforme artigo 59, da lei Federal 14.133/2021, sendo desclassificadas as propostas:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

C) apresentarem pregos inexequiveis;

d) néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

9.5 - No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

9.6 - A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

9.6.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.6.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.7 - No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacGes aritméticas que
conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as corre¢cdes no caso de eventuais erros, tomando-se como
corretos 0s precos unitarios. As corre¢des efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor da proposta.

LANCES VERBAIS:

9.8 — Aos licitantes classificados, serd dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais
e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior prego

e os demais. Esclarecendo que 0s lances minimos serdo exigidos pelo pregoeiro no ato da licitacdo.
tendo por base menor preco apresentado.

981 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, serd
realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacéo dos lances.

982 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara na

exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de posterior ordenacéo das propostas.
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9.8.3 — Se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem duvidas que ndo possam ser
dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuagdo dar-se-a em sessdo a ser
convocada posteriormente.

9.8.4 - Os envelopes ndo abertos, ja rubricados no fecho, pelo Pregoeiro e pelos representantes
legais das licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro até nova sessdo de continuidade do
julgamento.

9.8.5 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que tiver apresentado o menor prego, para confirmacdo das
exigéncias habilitatorias constantes no Edital.

9.8.6 - A convocacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de
menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da
proposta melhor classificada, ocorrera prontamente durante a fase de lance — portanto as licitantes ndo
enquadradas deverdo observar no momento da oferta do lance o percentual de reducéo.

9.8.7 - O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pelo Pregoeiro, as
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

JULGAMENTO:

9.9 — O critério do julgamento seraz MENOR PRECO POR ITEM, itens 01 a 62. Sendo certo que o
CRITERIO DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS serdo 0s precos unitarios e globais, em face dos
pregos paradigmas estipulados pela Administracdo Municipal.

991 - Os lances deverdo ser ofertados, sendo aceitas propostas que reduzam o preco ofertado na
proposta escrita. No encerramento dos lances verbais o pregoeiro verificara se os valores ofertados estdo
compativeis com o estabelecido no preco de referéncia, negociando até a aceitabilidade da proposta.

992 - Caso ndo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor prego e o valor estimado da contratacéo.

993 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

994 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo a documentacéao
de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacédo das suas condi¢des habilitatdrias.

995 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

996 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo
das condicbes de habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame, para o qual apresentou proposta.

997 — Na situagdo prevista no item 9.9.6, o pregoeiro poderd negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido melhor preco.

Pagina 15 de 48



\TPREFEITURA DE(

PORCIUNCUI.A

ADM, 2021/ 2024

Q PREGAO
_——_PORCIUNCULA

998 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, e
pelos licitantes.

999 - Decididos 0s recursos ou transcorrido 0 prazo para sua interposicdo relativamente ao
pregdo, o Pregoeiro devolvera, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens, 0s envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO?” inviolada, podendo, todavia, reté-los até o encerramento da
licitacdo.

10- DO DIREITO DE PREFERENCIA

101 Caso a proposta mais bem classificada ndo seja apresentada por uma MPE e se houver proposta
apresentada por licitante devidamente declarado como MPE, igual ou até 5% superior a melhor proposta
proceder-se-a da seguinte forma:

1011 Seréa oportunizado o exercicio do direito de preferéncia a MPE, que consiste na possibilidade
dela apresentar proposta de preco inferior a empresa melhor classificada que ndo se enquadra como
MPE;

1012 O novo valor proposto pela MPE deve ser apresentado ap6s o encerramento da fase de
lances e solicitado pelo pregoeiro, sendo permitida apenas a MPE, apta a exercer o direito de
preferéncia, ofertar nova proposta, de valor inferior ao preco ofertado pela empresa melhor classificada
que ndo se enquadra como MPE;

1013 Caso a MPE néo exerca o direito de preferéncia ou ndo atenda as exigéncias do edital serdo
convocadas as MPE remanescentes, cujas propostas se enquadrem no limite de 5%, obedecida a ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, e assim sucessivamente, até a identificacdo de
uma empresa que preencha todos os requisitos do edital;

1014 Se houver equivaléncia de valores apresentados por MPE, dentre as propostas de valor até
5% (cinco por cento) superior a proposta de menor pre¢o ofertada pela empresa nao enquadrada como
MPE, sera realizado sorteio publico para identificacdo daquela que tera preferéncia na apresentacao de
nova proposta;

1015 Na hipétese de nenhuma MPE ndo atender as exigéncias do edital, a empresa ndo
enquadrada como MPE que apresentou 0 menor preco permanece na posi¢cdo de melhor classificada.

CAPITULO 11 - DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS
RECURSOS

11.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicacao
da Lei 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

Paragrafo unico. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera informada no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

11.2 - A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelo e-
mail pregao@porciuncula.rj.gov.br
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11.3 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

11.3.1 - A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagéo.

11.4 - Acolhida a impugnagcéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do certame.

11.5 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de
2021.

11.6 - O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.7- Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

11.7.1 aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

11.7.2 o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

11.7.3 na hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razles recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

11.8 - O recurso seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Gteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

11.9- Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.10 - O prazo para apresentacdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.11 - O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.12 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.13 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sala da Comisséo
de Pregéo.

11.14 - O resultado do recurso sera comunicado a todos os licitantes via fax ou e-mail ou mediante oficio
¢/ recibo.

11.15 - Os recursos a as contrarrazfes interpostos pelas licitantes deverdo ser instrumentalizados em

autos apartados aos do processo principal e entregues no Servigo de Protocolo, localizado na sede da
Prefeitura, das 8 h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.
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CAPITULO 12 - ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

12.1 — Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

12.1.1 - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
12.1.2 - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

12.1.3 - proceder a anulacao da licitacdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

12.1.4 - adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

a) Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente 0s atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuracdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

b) O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

c) Nos casos de anulacéo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacao dos interessados.

12.2 - Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para assinar o
Contrato ou a Ata de Registro de Precos no prazo definido em Edital.

CAPITULO 13 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

131 - Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
san¢Oes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

132 - O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

133 - A ata de registro de prec¢os sera assinada por meio fisico ou assinatura digital.

134 - Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descrigcdo
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precgos registrados e demais condicdes.

135 - O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no sitio oficial e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

136 - A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes

estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacédo de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.
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137 - Na hipédtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Oes propostas pelo primeiro
classificado.

CAPITULO 14 - DO PAGAMENTO

14.1 - Se ocorrer a futura e eventual aquisi¢do do objeto do presente, 0 pagamento se dara em até 30 (trinta)
dias corridos, através de transferéncia eletrénica para a conta bancaria da Contratada indicada pela mesma,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal, conforme as solicitagbes da Secretaria requisitante e ap6s 0s
efetivos fornecimentos do objeto licitado, e se dara no maximo ao décimo quinto dia util, a contar do periodo
de adimplemento da obrigacdo, atestado pelo Fiscal do contrato.

14.1.1 — A fatura ou nota fiscal devera vir acompanhada das respectivas comprovacgdes de
regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n® 12.440/2011).

14.2 - No corpo da Nota Fiscal devera ser informado o nimero da licitacdo e do contrato correspondente.

14.3 - Ndo serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestacao de servicos.

14.3.1 - A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestacdo do servico,
hipbtese que devera ser previamente justificada no processo licitatdrio e expressamente prevista no edital
de licitagdo ou instrumento formal de contratagéo direta.

14.4 - Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgdo licitante, o
pagamento devera ser efetuado no 1° dia Gtil subsequente.

14.5 - Quaisquer erros ou emissdo ocorrido na documentacao fiscal sera motivo de correcao por parte da
CONTRATADA e havera em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja
definitivamente sanado.

CAPITULO 15 - DA ENTREGA/RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1 - O prazo de fornecimento do objeto sera de até 5 (cinco) dias corridos e comecara a fluir a partir da
assinatura da Ata de Registro de Precos.

15.2 — Os materiais serdo entregues no almoxarifado da Prefeitura Municipal de Porciuncula, localizado
na Rua César Vieira, n° 105 — Centro.

15.3 - Juntamente com o objeto deverd ser entregue a respectiva Nota Fiscal correspondente.

15.4 - Para qualquer esclarecimento quanto ao objeto desta contratacdo, as empresas poderdo entrar em
contato com a Secretaria Municipal de Administracdo pelo telefone (22) 3842-1221. E-mail:
administracao@porciuncula.rj.gov.br

15.5 - O recebimento inicial do objeto da presente licitacdo serd realizado:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responséavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais. Observar-se-a,
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entretanto, o prazo de decadéncia de 10 (dez) dias para reclamacgdo dos vicios aparentes ou de facil
constatacdo (art. 26 da Lei Federal n® 8.078/90, Codigo de Defesa do Consumidor).

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

15.6 - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

15.7 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CAPITULO 16 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

16.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

16.1.1 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

16.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

16.2.1 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
16.2.2 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
16.2.3 - deixar de apresentar amostra;

16.2.4 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

16.3 - Nao celebrar o contrato/ata de registro de precos ou nédo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.3.1 - recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

16.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacéo.

16.5 - Fraudar a licitagéo

16.6 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
16.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
16.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

16.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

16.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

16.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
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16.9 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

16.9.1 - adverténcia;
16.9.2 - multa;
16.9.3 - impedimento de licitar e contratar e

16.9.4 - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

16.10 - Naaplicacdo das san¢des serdo considerados:
16.10.1 - a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
16.10.2 - as peculiaridades do caso concreto
16.10.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes
16.10.4 - os danos que dela provierem para a Administracao Publica

16.10.5 - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgdos de controle.

16.11- A multa seréa recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

16.11.1 Para as infracbes previstas nos itens 15, 0 e 16.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

16.11.2 Para as infragbes previstas nos itens 16.4, 16.5, 16.6, 16.7 e 16.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

16.12 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

16.13 - Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

16.14 - A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracOes administrativas relacionadas nos itens 15, 0 e 16.3, quando nédo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.
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16.15 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragfes dispostas nos itens 16.4, 16.5, 16.6, 16.7 e 16.8, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 15, 0 e 16.3 que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

16.16 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
16.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos
do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

16.17 - A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

16.18 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que deveréa proferir sua decisdo no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do recebimento dos autos.

16.19 - Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.20 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

16.21 - A aplicacdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - A participacdo nesta licitacdo sera considerada como evidéncia de que a licitante examinou
completamente este Edital, aceitando integralmente suas normas e que obteve da Municipalidade, atraves
do Setor de LicitacGes, as informacdes que solicitaram.

17.2 — Este Edital deverd ser lido e interpretado na integra e apds apresentacdo da documentagdo e da
proposta ndo serdo aceitas alegacOes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.
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17.3 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos
Documentos de Habilitagdo apresentados na sessao.

17.4 - N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

17.5 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

17.6 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

17.7 - Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

17.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracao.

17.9 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

17.10 - Em caso de divergéncia entre disposi¢es deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compBem o processo, prevalecerd as deste Edital.

17.11 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no endereco eletrbnico
WWW.porciuncula.rj.gov.br.

17.12 - A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da
Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021, sobre o valor
inicial contratado.

CAPITULO 18 - DO EDITAL E SEUS ANEXOS

18.1- O Edital e seus ANEXOS bem como quaisquer informacdes que os licitantes julgarem necessarias
poderdo ser obtidas na sala da Comissdo de Pregdo, sito a Rua César Vieira, n° 105 — Centro —
Porciuncula/RJ, pelo e-mail pregao@porciuncula.rj.gov.br ou pelos telefones n.°s (22) 3842-1221 ou
3842-1388, de 22 a 62 feira no horario de 09:30 as 16:30 horas e no Portal da Transparéncia do site da
Prefeitura de Porciincula, www.porciuncula.rj.gov.br.
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18.2- Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

e ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA,;
e ANEXO Il - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS;
e ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO;

e ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E
FATO IMPEDITIVO;

e ANEXO V - DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULOS;

e ANEXO VI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS (LGPD)

e ANEXO VII - DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENORES;
e ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP;
e ANEXO IX - DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS DA PROPOSTA.

Porcilncula - RJ, 04 de marco de 2024.

ADRIANO ALMEIDA MONTEIRO
SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de Diversos Materiais de Consumo para atender as demandas do almoxarifado,
conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

a) Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

b) Quantitativos estimados:

% UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA QUANTIDADE
1 PRANCHETA ESCRITORIO MDF MADEIRA UNID 60

OF/A4 C/ CLIP METAL

PILHA ALCALINA AAA
2 ¢ . PCT 70
Pacote com 02 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA - 0.8 PRETA

Caneta esferografica economic ponta F - 0.8mm,
escrita fina, Corpo sextavado cristal translicido

3 ; L oM ) CX 10

que permite a visualizacdo do uso da tinta,

escrita macia e firme. (CAIXA COM 100

UNIDADES)

CANETA ESFEROGRAFICA - 0.8 AZUL

Caneta esferografica economic ponta F - 0.8mm,
4 | escrita fina, Corpo sextavado crisital translicido CX 20
que permite a visualizacdo do uso da tinta,
escrita macia e firme. (CAIXA COM 100
UNIDADES)

CANETA ESFEROGRAFICA - 0.8
VERMELHA

Caneta esferogréfica economic ponta F - 0.8mm, CcX
5 escrita fina, Corpo sextavado crisital translicido 3
que permite a visualizagdo do uso da tinta,
escrita macia e firme. (CAIXA COM 100
UNIDADES)

RESMA DE PAPEL A4

6 | Dimensdes do papel: 210 mm x 297 mm. cX 150
Gramatura: 75g/m2. Embalagem: 500 folhas.
(CAIXA COM 10 UNIDADES)

PILHA ALCALINA AA
7 . PCT 70
Pacote com 02 unidades.

PERFURADOR DE PAPEL PEQUENO DE
METAL PERFURA ATE 20 FLS

UNID 50
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PASTA AZ LOMBO LARGO

Com revestimento externo em papel plastificado,
mecanismo e olhal niquelados de alta qualidade.
Deve acompanhar compressor plastico para
fixacdo do papel. DimensBes: 285 x80 x 345
mm. (PACOTE COM 04 UNIDADES)

PCT

50

10

CORRETIVOS DE FITA

12m de comprimento, com 5mm de largura.
Composicdo resina  termoplastica, design
ergondmico, com zona de  manuseio
antideslizante e tampa protetora.

UNID

250

11

GRAMPEADOR DE MESA EM FERRO

O grampeador para papel compativel com
grampos 26/6 e 26/8. Confeccionado em ago
escovado e com a base emborrachada para que
nao danifique superficies. Depdsito com face de
seguranca. Capacidade de até 40 folhas. Botdo de
acionamento do trilho. Com ajuste de
profundidade.

UNID

50

12

ENVELOPE PARDO A4 OFICIO 240MM X
340MM (CX C/ 250 UNIDADES)

CX

10

13

ARQUIVO MORTO POLIONDA

Caixa para aquivo morto. Material: polionda
plastico. Dimensfes: 350x135x245mm. AZUL

UNID

1000

14

PASTA DE ARQUIVO MORTO DE PAPELAO

UNID

600

15

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 COM
5000 UNIDADES

UNID

80

16

COLA BRANCA 40GR (CX C/ 12
UNIDADES)

CX

17

COLA BASTAO

Tubo de 40g cada; Secagem répida, atoxica e
lavavel. Caixa com 10 unidades

CX

18

CADERNO GRANDE CAPA DURA - 96
FOLHA

Caderno costurado. tamanho: 200 x 275 mm.
Com pautas. Peso: 260g.

UNID

60

19

CADERNO PEQUENO CAPA DURA -96
FOLHAS

Dimensdes: 140 x 200 mm. Gramatura: 56g/m2.
Folhas pautadas

UNID

70

20

TESOURA EM ACO INOX, GRANDE -

21 CM - com cabo de prolipoleno preto, com
lamina em aco inoxidavel

UNID

80

21

ESTILETE LARGO

Lamina de aco temperado, deslizante, com
sistema de travamento, 18 mm de largura.

UNID

80
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22 | TINTA PARA CARIMBO 40 ML PRETA FR 15
23 | TINTA PARA CARIMBO AZUL 40 ML FR 15
DVD R4,75
24 | Espago de 4,7 GB. Regravavel. Gravar até 120 PCT 2
min. Pacote com 100 unidades.
PASTA PAPELAO COM ELASTICO - 340MM
25 | X230MM UNID 200
Reforcada com ilhos
PASTA PAPELAO COM TRILHO - 340MM X
230MM
26 30 . . UNID 200
Papel cartdo duplex 250g/m2; Grampo e presilha
plasticos de alta resisténcia.
PASTA COM ELASTICO POLIONDA OFICIO
Tamanho 35X245X340MM; Material
27 . X . : UNID 200
Polipropileno; aproximadamente 170g; Cores: 70
Azul, 70 Vermelha, 60Verde
PASTA CATALOGO C/ 100 ENVELOPES
MEDIOS (FINA)
Pasta Catdlogo com 100 Envelopes 240 mm x
28 . " UNID 60
330mm. Com 100 envelopes finos em polietileno
Material: parte interna e externa laminado de
pvc. Cor preta.
PASTA CATALOGO A4 C/100 ENVELOPES
(LARGA)
Pasta  catdlogpo com 100  envelopes
29 | 240mmX330mm com 60mm de altura/ UNID 30
espessura. Com 100 envelopes finos em
polietileno. Material: parte interna e externa
laminado.
LIVRO DE PROTOCOLO
30 UNID 30
Capa dura com 104fls (153mmx216mm)
FITA ADESIVA PLASTICA,
31 | TRANSPARENTE 50M X 12 MM PCT 30
Pacote com 10 unidades.
FITA ADESIVA TRANSPARENTE PARA
32 | EMPACOTAMENTO - 45MM X 100M UNID 30
Pacote com 6 unidades
CANETA MARCA TEXTO
Caneta marca texto tinta cor amarela base de
33 | 4gua.Escrita macia.Tipo de ponta: chanfrada de 4 UNID 250
mm. Corpo em resina termoplastica e ponta de
fibra. Peso: 18 g. Dimensdes: 11,5 x 2,5cm.
EXTRATOR DE GRAMPO
Extrator de grampo, tipo 26/6, material em metal
34 | inoxidavel, tratamento superficial cromado, UNID 40

comprimento aproximado 150mm, largura
aproximada 15mm.
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REGUA PLASTICA MILIMETRADA 30CM
Régua pléstica milimetrada -acrilico

35 . L UNID 50
transparente. desenvolvida em poliestireno e
possui 1,6 mm de espessura.

36 | CLIPS 2/0 GALVANIZADO 500G CX 70

37 PASTA SUSPENSA COM HASTE PLASTICA cX 7
-CX C/50 UND

38 VISOR PLASTICO PARA PASTA SUSPENSA cX 5
CX C/ 50 UNIDADES

39 GRAMPO PLASTICO ESTENDIDO 300 MM PCT 2
X9 MM X 112 MM (50 UND)
GRAMPO PLASTICO PEQUENO 195 X 100

40 | MM PCT 2
Pacote com 50 unidades
ETIQUETA 149 MM X 48 MM (3000

4l UNIDADES) X 5

42 | CALCULADORA ELETRONICA CX 50
BORRACHAS BRANCA OVAL
Fabricada em material com propriedades que

43 . e . CX 7
evitam borrar a superficie. Caixa com 20
unidades.
PAPEL SULFITE A4 120G/M2. 210X297MM

a4 (BRANCO) PCT C/ 50FLS PCT 10
LAPIS PRETO

4 X 2

° Caixa com 144 unidades ¢

ALMOFADAS PARA CARIMBO AZUL

46 Almofada_ para,ca_rimbo, tintada, cor azul, ,est_ojo UNID 10
em material plastico ¢/ tampa metal ou plastico,
medindo aproximadamente 12,8x8,7cm (n° 3).
ALMOFADAS PARA CARIMBO PRETA

47 Almofada_ para/ca_rimbo, tintada, cor preta, Ies'gojo UNID 10
em material plastico ¢/ tampa metal ou plastico,
medindo aproximadamente 12,8x8,7cm (n° 3).

48 | SACOS DE ELASTICOS 5009 SC 5
BLOCO ADESIVO LEMBRETE - 76MM X

49 102MM - 100 FLS (PCT C/ 01) UNID 60
BLOCO ADESIVO LEMBRETE 51 X 38

50 | COLORIDO 100 FLS (PCT C/ 4 PCT 40
SACO PLASTICO A4

51 | Tamanho: Oficio (240 mm x 330 mm) 2 ou 4 UNID 100
furos.
PORTA CANETAS, CLIPES E LEMBRETE

52 | INJETADO EM POLIETILENO UNID 50

TRANSPARENTE
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MARCADOR DE PAGINA ADESIVO
53 L. PCT 30
Marcador de pagina seta; 12x44mm 7 Cores

FITA CREPE ADESIVA HOSPITALAR

54 | 19MM X 30 MT ' RL 50
CANETA MARCADOR PARA RETRO-
55 | PROJETOR PRETA 2.0MM CX 20

Caixa com 12 unidades

SUPORTE PORTA DUREX E FITA ADESIVA
GRANDE DE MESA

Fabricado em poliestireno, compativel com fitas
56 L UND 50
de 12, 19 e 25mm de largura; cortante de fita é
de aco inox. Tamanho aprox 21,5cm x 9,5cm X
7cm

QUADRO DE AVISO 90X60 CORTICA PARA
57 | ESCRITORIO INDUSTRIAL COR MARROM- UND 20
ESCURO

CAIXA  CORRESPONDENCIA  TRIPLA
58 ACRILICO POLIPROPILENO MOVEL, COM UND o5
ARTICULACAO, TRANSPARENTE

(ORGANIZADOR DE PROCESSOS)

PAPEL COUCHE A4 BRILHO, 170g/m? - (PCT
COM 50 FLS)

PAPEL FOTOGRAFICO A4, 180g/m2 (PCT
COM 50 FLS)
PORTA REVISTAS ORGANIZADOR

Porta revista com base em poliestireno, fumé;
61 . ' ' UND 12
Peso Bruto 0,49 kg; Medida Produto Acabado:
245x87x280mm

ALFINETE REDONDO PARA QUADRO
62 | MURAL, CORES SORTIDAS CX 10

Caixa com 50 unidades

59 PCT 6

60 PCT 6

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto da contratacdo compreende a descri¢do da solugdo como um todo que se encontra pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Forma de execucdo da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por preco unitario.

3.3. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.
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4 - EXECUCAO DO OBJETO
4.1. A entrega do objeto sera de até 5 (cinco) dias, apds o recebimento da autorizacao de entrega.

4.2. Os materiais serdo entregues no almoxarifado da Prefeitura Municipal de Porcitncula, localizado no
seguinte endereco: Rua César Vieira, n° 105, Centro.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

6.5.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.5.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanharé o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.
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6.7.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condi¢es de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.7.2. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissé@o de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

6.9. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugéo do contrato.

6.9.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.10. A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicacdes proximas e
remotas perante a PMP-RJ ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades
decorrentes da execucdo contratual ndo implicara corresponsabilidade da PMP-RJ ou de seus prepostos,
devendo, ainda, a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato
a PMP-RJ dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias corridos, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, entrega dos documentos de comprovacgdes de regularidade perante a Receita Federal (e
INSS), FGTS e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n°
12.440/2011), na Contabilidade/Tesouraria e 0 visto da Secretaria requisitante, comprovando 0s servicos.

7.2. Durante a execucdo contratual, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do
fornecimento, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

7.3. Na hipétese da apresentacdo de erros no documento de cobrancga, fica suspenso o prazo para o
pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apos a apresentacdo da nova documentacéao
isenta de erros.

7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, até o 5° dia util do més seguinte ao fornecimento,
pelos fiscais, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. O fornecimento sera recebido definitivamente até o dia 15 (quinze) do més seguinte a prestacdo dos

servigcos ou do fornecimento, pelo gestor do contrato, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico ou do fornecimento e consequente aceitacao.
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7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do fornecimento, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

7.7. Do Faturamento

7.7.1. No méximo ao quinto dia util, a contar do periodo de adimplemento da obrigacdo, a
CONTRATADA deverd apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, acompanhada das
respectivas comprovacdes de regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justica do
Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n® 12.440/2011).

7.7.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos apurados
pela fiscalizacéo.

7.7.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, 0 CONTRATANTE
notificard a CONTRATADA a sanar o problema em 2 (dois) dias Uteis, com suspensdo do prazo de
pagamento.

7.7.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a
Nota Fiscal a devida comprovacgédo a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicOes, de
acordo com a Lei Complementar n® 123/2006.

7.7.5. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencdo dos valores correspondentes
a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.7.6. Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e juros de mora de
tributos e contribuicBes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso, configurado por prazo
inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacao.

7.8. Das condicOes de pagamento

7.9.1. O pagamento & CONTRATADA seré efetuado apds o recebimento definitivo do material, em
moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por
meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem Bancaria.

7.9.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo da modalidade PREGAO, processado por meio de
sistema de registro de precos, com adocédo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.2. Para comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima
necessaria, os licitantes deverdo apresentar conjunto de informacdes e documentos necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, dividindo-se em qualificagédo
juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira (conforme art. 62 da Lei 14.133/2021).
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8.2.1. Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento.

8.2.2. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

9 - ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. Tendo em vista um maior poder de negociacdo dos precos ofertados, os valores estimados ndo serdo
informados neste Termo de Referéncia. Sendo os mesmos demonstrados no ETP.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento da Prefeitura de Porcitncula e dos respectivos fundos, mediante as seguintes dotaces:

UG Executora: Prefeitura Municipal de Porcitncula

Programa de Trabalho: Manutencao das Atividades da Sec. Mun. de Administracdo — Cod. 04 122
0025 2044 2044

Fonte: Royalties Federal — Cod. 0.01.720

Natureza da Despesa: Material de Consumo — Cod. 3.3.90.30.00

11 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢des deste Termo de Referéncia, o Municipio de
Porcilincula, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicarad a
CONTRATADA, conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/21.

12 - CONSIDERACOES GERAIS

12.1 - O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria e nas
premissas recomendadas pelo Municipio de Porcitncula — PMP-RJ.

12.2 - Este termo de referéncia constituira parte integrante do instrumento de contratagdo a ser instaurado para
viabilizar a contratacdo de empresa devidamente qualificada e que apresente o melhor preco para
fornecimento do bem objeto desta demanda.

12.3 - As empresas interessadas em participar da disputa serdo integralmente responsaveis pela avaliacédo e

levantamento dos custos relativos a execucdo do objeto, sendo inteiramente responsaveis por eventuais
prejuizos decorrentes de avaliagdo equivocada ou da sua auséncia.
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ANEXO Il - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO N° 7629/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ....../...., QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE PORCIUNCULA, POR
INTERMEDIO DO (A) weoreeevveeereeeeeseeereessessseeseessessseeeeesee E

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA, pessoa juridica de direito publico, com sede &
Rua César Vieira, n°® 105 — Centro — Porcitncula/RJ, inscrita no CNPJ sob n°® 28.920.999/0001-06, neste
ato representado por seu ....... y SE e, , portador da Carteira de identidade n°. ...... , expedida pelo ...... ,
inscrito no CPF sob o n° .......... , considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de Pregdo, na
forma Presencial, para REGISTRO DE PRECOS n° 002/2024, processo administrativo n.° 7629/2023,
RESOLVE registrar 0os pregos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, atendendo as condigdes
previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no Decreto Municipal n.° 2.770/2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1- DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual aquisicdo de ........ :
especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... [do edital de Licitacdo
n° ..o /20...], que é parte integrante desta Ata, independentemente de transcricéo.

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item e
as demais condicOes ofertadas na proposta sdo as que seguem:

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ: INSC. ESTADUAL:
ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL/RG/CPF:
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Ur;(ig?gade Quantid. Vfal,o r Valor Total

Item Especificagéo Marca Unitario

Valor Global da Proposta: R$ ( )

3 - ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1- O 6rgdo gerenciador serd o ......(nome do 6rgdo)....

4 - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 - Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades municipais que ndo participaram do
procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condi¢cdo de ndo participantes,
observados 0s seguintes requisitos:

4.1.1 - apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.1.2 - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

4.1.3 - consulta e aceitagdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2 - A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacdo da adesdo
pelo fornecedor.

4.2.1 O 6rgéo ou entidade gerenciadora poderé rejeitar adesfes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3 - Apoés a autorizacdo do orgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante
devera efetivar a aquisi¢do ou a contratacgdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo
de vigéncia da ata.

4.4 - O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratagdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgéo ou
pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
pregos.

4.5 - O 0rgdo ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.
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Dos limites para as adesoes

4.6 - As aquisi¢cfes ou contratacBes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de
registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.7 - O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e 0s participantes, independentemente
do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.8 - Para aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgaos e
entidades Municipais, a adesdo a ata de registro de precos gerenciada pelo Fundo Municipal de Satde ndo
estara sujeita ao limite previsto no item 4.6.

Vedacdo a acréscimo de quantitativos

4.10 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5 - VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 - A validade da Ata de Registro de Precos sera de até 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia
do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1 - O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2 - Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentérios respectivos.

5.2 - A contratagdo com os fornecedores registrados nas atas sera formalizada pelo 6rgéo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1 - O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de pregos.

5.3 - Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser alterados, observado o art. 124
da Lei n°®14.133, de 2021.

5.4 - Apos a homologacéo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢fes para formalizacdo
da ata de registro de pregos:

5.4.1 - Serdo registrados nas atas 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatério, devendo ser observada
a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2 - Seréa incluido nas atas, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
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5.4.2.1 - Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servi¢os com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacdo, e

5.4.2.2 - Mantiverem sua proposta original.

5.4.3 - Seréa respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5 - O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6 - Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7 - A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item Erro! Fonte
de referéncia ndo encontrada. somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1 - Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; e

5.7.2 - Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses
previstas no item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada..

5.8 - O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no sitio eletrdnico do
municipio e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9 - Apds a homologacéo da licitacdo, o licitante mais bem classificado, serd convocado para assinar a
ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair
o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1 - O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10 - A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura fisica ou digital e disponibilizada
no sitio oficial do municipio.

5.11 - Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em
igual prazo e nas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12 Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera:

5.12.1 - Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de pre¢o
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
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5.12.2 - Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negocia¢do de melhor condicéo.

5.13 - A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6 - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1 - Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precgos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

7 - NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, 0 Orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 0rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir 0 compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagédo
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacéo
as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. N&o hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 8.1, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, 0 O0rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 0O, e adotara as medidas cabiveis para a
obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condicOes da ata de registro de pre¢os, sem motivo justificado;

8.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

8.1.3. Ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°
11.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.4.1. Na hipdtese de aplicacdo de sangéo prevista nos incisos 111 ou 1V do caput do art. 156
da Lei n® 14,133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.
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8.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 8.1 sera formalizado por despacho do
6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

8.4.1. Por razdo de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

8.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacfes, nas hipoteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3°e 27, § 4°, ambos do Decreto n°
11.462, de 2023.

9 - DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no
edital.

9.1.1. As sanc¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap6s terem assinado
a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas
hipbteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgaos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 8° inc. 1X, do
Decreto n° 11.462, de 2023).

9.3. O 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 8.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

10 - CONDICOES GERAIS

10.1. As condigOes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacGes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢fes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

10.2. No caso de adjudicagéo por preco global de grupo de itens, so serd admitida a contratacdo de parte
de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgdo ou
a entidade.
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10.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Porcilncula - RJ, __ de de 2024.

ORGAO GERENCIADOR
Representada pelo(a) Sr.(a)

(Empresa)
Representada pelo(a) Sr.(a)

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF ne°.:

Nome:
CPF ne.:
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ANEXO 111 - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

A (nome da empresa) , CNPJ N°
com sede a , heste ato representada pelo(s) (s6cio ou diretores, com quallflcagao
completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profisséo e enderego) pelo presente instrumento
de mandato, nomeia e constitui, seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para junto aos érgdo publicos
municipais) praticar 0s atos necessarios para representar a outorgante na licitacdo na modalidade de
Pregdo Presencial n° /2024, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-Ihes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar e
reduzir precos e demais condigdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos,
receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes, dando tudo por bom firme e valioso.

Local, data.

OUTORGANTE
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ANEXO 1V

DECLARACAQ DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAOQ

(nome da empresa) inscrita
no CNPJ n° sediada a Rua , por
intermédio do seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador do Documento de
Identidade n° , 6rgdo emissor e do CPF n° DECLARA, para fins de

participagdo no Pregdo Presencial n°...../2024, que atendem aos requisitos de habilitacdo, respondendo pela
veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei, e que, até a presente data, inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme
disposto no inciso | do art. 63° da Lei n°14.133, de 1 de abril de 2021. Declaro ainda que conheco e
concordo com todos os termos deste Edital. O signatario assume responsabilidade civil e criminal por
eventual falsidade

Local e data . de de 2024.

(Nome, Fungédo na Empresa e Assinatura do Representante Legal)

Observacéo:

A declaracdo em epigrafe deverd ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO V
DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2024

(nome da empresa) , inscrita no CNPJ sob o nimero n°

sediada a Rua/Avenida n° :

Bairro , ha cidade de - , heste ato representado pelo seu
socio/procurador Sr(a) , hacionalidade, estado civil, residente e domiciliado na
, portador da Carteira de Identidade n° e CPF n° , declaro para os devidos

fins e sob as penas da Lei, que ndo possuo vinculo direta ou indiretamente com a Administracdo Municipal,
que impeca de contratar com o municipio de Porcitncula/RJ.

Local e data . de de 2024.

(Nome, Fungé@o na Empresa e Assinatura do Representante Legal)

Observacéo:

A declaracdo em epigrafe deverd ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO VI

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS- LEI
13.709/2018, (LGPD);

1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execucio
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagfes — em especial 0s
dados pessoais e o0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execucdo contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n° 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informacgdes a outras empresas
ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
edital/instrumento contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorréncia da execucao contratual, por
inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), o
CONTRATANTE, para a execugdo do servico objeto deste edital, terd acesso aos dados pessoais dos
representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais como: numero do CPF, do RG, enderego eletronico, copia
do documento de identificacdo, nacionalidade, endereco, dados bancarios.

5. A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo, com intuito de
protecdo dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

6. A LICITANTE/CONTRATADA, fica obrigada a comunicar a0 CONTRATANTE,em até 24h, qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacfes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

Local e data . de de 2024.

(Nome, Funcgédo na Empresa e Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO VII

DECLARACAQ DE NAO EMPREGAR MENORES

(nome  da  empresa)......cceeeeeevreeireecveennnes , inscrita no CNPJ sob 0 n°.....cccceeiennenne, , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).........ccccce..... , portador(a) da Carteira de Identidade - RG
[ TP e do CPF N, DECLARA, sob as penas da lei, para

fins do disposto no inciso V, art. 27, da Lei federal n° 14.133/2021, cumprindo o disposto no inciso
XXXIII, art. 7°, da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, assim como assume O
compromisso de declarar a superveniéncia de qualquer fato impeditivo a sua habilitacao.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz ()

Em,.cconnennnn. [0 [T de 2024.

(assinatura do representante legal)

(OBESERVACAO: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

A declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada pelo
representante legal da empresa.
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ANEXO VIl

DECLARACAQ DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 7629/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2024

(nome da empresa) , inscritano CNPJ n° ,
vem, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr (a) , portador (a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA a Prefeitura Municipal de Porcituncula - RJ,

para fins de participacdo no Pregdo Presencial n°® /2024, e para todos os fins legais, em especial em
atendimento ao art. 4° da Lei Federal n° 14.133/2021, que cumpre 0S requisitos legais para o
enguadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, estando apta a usufruir o tratamento
favorecido assegurado em lei.

Declara ainda que estd excluida das vedagBes constantes do art. 3°, § 4, da Lei
Complementar n°® 123/2006, e que se compromete a promover a regularizacdo de eventuais defeitos ou
restricbes existentes na documentacdo exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja declarada
vencedora do certame.

Declara, por fim, que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracdo, bem
como detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

Local e data . de de 2024.

(Nome, Fungédo na Empresa e Assinatura do Representante Legal)

A declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada pelo
representante legal da empresa.
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DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o n° , sediada a

, por meio de seu representante legal, Sr.(a) , portador da Carteira

de Identidade n° , e inscrito no CPF sob 0 n° , residente e domiciliado na
Rua/Avenida , DECLARA, para todos os fins legais para todos os fins legais, que

possui aptiddo financeira para a execucdo do CONTRATO e que a sua PROPOSTA DE PRECO
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaragcdo, bem como
detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2024.

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL]
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